GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado do Governo
Subsecretaria de Estado de Politicas Sobre Drogas

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

REGULAMENTO

A SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO, doravante denominada SEG, instituida pela Lei Complementar
n° 172, de 30 de dezembro de 1999, por intermédio da SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS
SOBRE DROGAS, doravante denominada SESD, criada pelo Decreto 4195-R, de 29 de dezembro de 2017, e
transferida para SEG pela Lei Complementar n® 1.001/2022, realizara, com fundamento no art. 25, caput, da
Lei n® 8.666/93, e suas alteracdes posteriores, CREDENCIAMENTO DE ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS
LUCRATIVOS, para CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO EM ACOLHIMENTO DE PESSOAS
COM NECESSIDADES DECORRENTES DO USO DE SUBSTANCIAS PSICOATIVAS, em regime residencial
transitdrio e de carater exclusivamente voluntério, conforme Processo n° 2023-4HF8M (E-DOCS), devidamente
autorizado pela autoridade competente.

DISPOSICOES PRELIMINARES
Este Edital € regido pela LEI FEDERAL N° 8.666, DE 21 DE JULHO DE 1993, que institui as normas para

licitac@o e contratos na administrag@o publica e pela LEI ESTADUAL N° 9.090 DE 23 DE DEZEMBRO DE
2008, que disp8e sobre o credenciamento no ambito da administragao publica estadual.

Além das legislacdes inerentes as normas de licitagdo e contratacdo, este Edital encontra fundamento e
respaldado nas seguintes legislacdes:
LEI ESTADUAL N° 7.743, DE 13 DE ABRIL DE 2004, que cria o Fundo Estadual Antidrogas e d&a outras

providéncias.

RESOLUCAO - RDC N° 216, DE 15 DE SETEMBRO DE 2004 - ANVISA, que dispde sobre Regulamentos
Técnicos de Boas Praticas para Servigos de Alimentacéo.

DECRETO ESTADUAL N° 1414-R, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2004, que regulamenta o Fundo Estadual
Antidrogas — FESAD, criado pela Lei n°® 7.743, de 13 de abril de 2004.

LEI FEDERAL N°11.343, DE 23 DE AGOSTO DE 2006, que institui o Sistema Nacional de Politicas Publicas

sobre Drogas - SISNAD; prescreve medidas para prevencdo do uso indevido, atencao e reinsercdo social de
usuarios e dependentes de drogas; estabelece normas para repressao a producdo ndo autorizada e ao tréafico
ilicito de drogas; define crimes e da outras providéncias.

DECRETO FEDERAL N°7.179, DE 20 DE MAIO DE 2010, que institui o Plano Integrado de Enfrentamento ao

Crack e outras Drogas, cria 0 seu Comité Gestor, e da outras providéncias.

PORTARIA DE CONSOLIDACAO N° 3 — MS-GM, DE 03 DE OUTUBRO DE 2017, que consolida as normas
sobre as redes do Sistema Unico de Sadde (SUS).

LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL N° 605, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2011, Cria a Coordenacgédo Estadual
sobre Drogas.

LEI ESTADUAL N° 9.845, DE 01 DE JUNHO DE 2012, que institui o Sistema Estadual de Politicas sobre

Drogas — SISESD, para articular, integrar, organizar e coordenar as atividades relacionadas com prevencgéo do
uso indevido, atencao e reinsergao social de usuarios e dependentes de drogas, bem como represséo ao trafico
ilicito de drogas.

DECRETO ESTADUAL N° 3030-R, DE 27 DE JUNHO DE 2012, que institui o Plano Estadual sobre Drogas,

cria seu comité gestor e as diretrizes para criagdo do Programa Estadual de Agles Integradas para

enfrentamento dos problemas causados pelas drogas e da outras providéncias.
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RESOLUCAO ANVISA - RDC N° 29, DE 30 DE JUNHO DE 2011, que dispde sobre os requisitos de seguranca

sanitaria para o funcionamento de instituicdes que prestem servigos de atencdo a pessoas com transtornos

decorrentes do uso, abuso ou dependéncia de substancias psicoativas.
RESOLUCAO CONAD N° 1, DE 19 DE AGOSTO DE 2015, que regulamenta, no &mbito do Sistema Nacional

de Politicas Publicas sobre Drogas - SISNAD, as entidades que realizam o acolhimento de pessoas, em carater

voluntario, com problemas associados ao uso nocivo ou dependéncia de substancia psicoativa, caracterizadas
como comunidades terapéuticas.
LEI FEDERAL N° 13.840 DE 05 DE JUNHO DE 2019, que altera a Lei n°® 11.343, de 23 de agosto de 2006 e

outras, para dispor sobre o Sistema Nacional de Politicas Publicas sobre Drogas e as condi¢Ges de atencéo

aos usuarios ou dependentes de drogas e para tratar do financiamento das politicas sobre drogas.

LEI FEDERAL 10.216 DE 06 DE ABRIL DE 2001, dispde sobre a protecao e os direitos das pessoas portadoras
de transtornos mentais e redireciona o modelo assistencial em saude mental.

DECRETO N°4775-R, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2020, que institui o Programa Estadual de Ac¢des Integradas
sobre Drogas - PEAD.

INSTRUCAO NORMATIVA SEDH/SESD N° 02, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2020, dispde sobre a obrigagéo e

formato de divulgac@o da Ouvidoria na Subsecretaria de Estado de Politicas sobre Drogas tanto em seus

estabelecimentos quanto nas entidades credenciadas.
INSTRUCAO NORMATIVA SEDH/SESD N° 01, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2020, dispde sobre a normatizagéo

dos deveres e das obrigac@es existentes no Plano Geral de Reinser¢do Social, incluido no Programa Estadual

de AcOes Integradas Sobre Drogas da Nova Rede Abraco, lancado pela Subsecretaria de Estado de Politicas
sobre Drogas.
LEI COMPLEMENTAR N° 1.001, DE 01 DE ABRIL DE 2022, altera a Lei Complementar n°® 605, de 02 de

dezembro de 2011, que cria a Coordenacéo Estadual sobre Drogas; e a Lei n® 9.845, de 31 de maio de 2012,

gue institui o Sistema Estadual de Politicas Publicas sobre Drogas — SISESD.

A documentacdo relacionada neste edital para fins de credenciamento deverd ser remetida para a
Subsecretaria de Estado de Politicas sobre Drogas - SESD, a qual esta vinculada Secretaria de Estado do
Governo - SEG, preferencialmente por meio do sistema corporativo de gestdo de documentos digitais do
Estado, conhecido como EDOCS (processo eletrdnico), ou, devera ser entregue na sede da Subsecretaria de
Estado de Politicas sobre Drogas, localizada na Rua Treze de Maio, n° 47, Centro, Vitéria/ES, CEP: 29.015-
280, no horario de 09hrs as 17hrs.

Os trabalhos serdo conduzidos por Comissdo Especial de Credenciamento, formalmente designada pela
autoridade competente para aferir a documentagéo apresentada pelos interessados.

PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: Pedidos de esclarecimentos poderdo ser ofertados formalmente, em

documento impresso ou por meio eletrdnico: credenciamentosesd@seg.es.gov.br, e serdo respondidos pela

Comisséo Especial de Credenciamento no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

1. DO OBJETO

1.1 Este Edital tem por objeto o CREDENCIAMENTO de entidades privadas, sem fins lucrativos, localizadas

no territério do Estado do Espirito Santo, com vistas a celebracédo de contrato para prestacdo de servicos

de acolhimento em regime residencial transitorio para pessoas adultas com necessidades decorrentes do

uso de substancias psicoativas, independentemente de credo, género, classe, etnia ou orientacao sexual,

nas modalidades descritas no item 11.1 deste edital.
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1.1.1. O Contrato a ser firmado estabelecera obrigagdes para a execug¢do dos servicos supramencionados

em consonéancia com as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

2. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

2.1. Este Edital estara vigente por prazo indeterminado, até disposi¢cdo em sentido contrario determinada
pela autoridade competente.

2.2. A revogacdo do presente Edital dependera de prévia publicacdo, utilizando-se os mesmos meios
empregados ao tempo de sua edigéo.

2.3. Enquanto estiver vigente o Edital, fica permitido o credenciamento, a qualquer tempo, de qualquer

interessado, desde que preencha as condi¢8es ora exigidas.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. Asdespesas inerentes a este Edital correrd & conta da dotagdo orcamentéaria da Secretaria de Estado
do Governo - SEG, conforme dados que seguem:
ACAO: 10.10.109.14.422.0599.2324 - Acdes Integradas de Tratamento e Cuidado aos Usuarios de
Drogas - Incremento da Politica sobre Drogas.
GND: 3.3.90.39 — Outros servigos terceiros — Pessoa juridica;
FONTE DE RECURSO: 1500 — Recursos néo vinculados de impostos.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar do presente chamamento publico entidades privadas, sem finalidade lucrativa, que
realizam o acolhimento de pessoas com necessidades decorrentes do uso de substancias
psicoativas, em atenc¢édo residencial de carater transitério, exclusivamente voluntario, cuja finalidade
se relacione diretamente com o objeto deste edital, e atendam aos preceitos da RDC Anvisa n°
29/2011, e da Resolucao Conad n° 01/2015.

4.2. Estardo impedidos de participar de quaisquer fases do processo, interessados que se enquadrem
em uma ou mais das situac¢des a seguir:

a) estejam constituidos sob forma de consércio, sendo igualmente vedado o cometimento a
terceiros (subcontratacio) da execucéo dos servigos objeto do credenciamento;

b) estejam cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n°® 8.666/93,
desde que néo haja disposi¢céo expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente sancionador;

c) estejam cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso IV da Lei Federal n°® 8.666/93,
ainda que impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;

d) estejam cumprindo as penalidades previstas no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02, desde
que a decisdo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, os seus efeitos aos
demais 6rgaos da Administracéo Pdblica Nacional;

e) estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidacao;

f) Caso a interessada se encontre em processo de recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera
ser apresentada na fase de habilitagdo a sentenga homologatéria do plano de recuperacéo

judicial ou certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada
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esta apta econdmica e financeiramente a participar do procedimento licitatorio, nos termos da
Lei 8.666/93;

9) N&o cumpram o disposto no art. 9° da Lei n°® 8.666/93;

h) Estejam cumprindo penalidade no art. 12 da Lei 8.429/92, desde que no quadro societario da
pessoa juridica seja sécio majoritario e caso a condenagdo tenha sido especificamente em
relagdo a proibicao para contratar com a Administracéo.

4.3. A participagao neste credenciamento implica na integral aceitagcdo pelos credenciados de todos os
termos e condigBes previstas neste Edital e seus Anexos, bem como na observancia das normas
legais e regulamentares em vigor e na responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das
informagdes/ documentos apresentados em qualquer fase do processo.

4.4. A apresentagdo de documentos falsos ou contendo informacdes falsas sujeitara os responsaveis as

penalidades impostas pela lei.

DO SERVIGO DE ACOLHIMENTO - DESCRIGCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos de acolhimento, realizados pelas entidades de apoio e acolhimento atuantes em alcool
e drogas, destinam-se a pessoas adultas clinicamente estaveis com necessidades decorrentes do
uso de substancias psicoativas, que precisem de afastamento do ambiente no qual se mantém o uso
de substancia psicoativa.

5.2. O servico prestado nas unidades de acolhimento transitério devera apresentar as seguintes
caracteristicas:

a) Adesdo e permanéncia de carater estritamente voluntario, formalizadas por escrito, com

vagas reguladas e autorizadas previamente pela SESD, com andlise de equipe técnica
multiprofissional qualificada, conforme os critérios estabelecidos e as vagas previamente
pactuadas.

b) Ambiente residencial, de carater transitorio, propicio a formagao de vinculos e convivéncia entre
0s pares;

c) Plano Individual de Atendimento (PIA), com oferta de atividades previstas pela entidade;

d) Prontuario Individual, com registro periédico do atendimento dispensado, bem como eventuais
intercorréncias observadas.

5.3. As entidades que realizarem o acolhimento de mées nutrizes, acompanhadas de seus bebés,
deverdo incorporar em sua metodologia terapéutica a¢g6es focadas na vinculagdo mée-crianga, no
desenvolvimento de habilidades para o cuidado, na construcdo de um projeto de vida e
desenvolvimento de autonomia, de modo a garantir a prote¢do a mée e a seu filho.

5.3.1. A entidade deverd articular-se de modo a assegurar a referéncia da acolhida e do bebé na
Unidade de Saude do territério em que a entidade se localiza, para o devido acompanhamento
de ambos e orienta¢des sobre amamentacao.

5.3.2. A entidade devera assegurar ambiente acolhedor e com privacidade para a amamentacao.

5.3.3. A entidade que acolher mées nutrizes devera dispor de quarto com cama para mae e berco
para o bebé, além de armarios ou cdbmodas para guarda de pertences individuais.

5.3.4. A entidade devera notificar o Conselho Tutelar para ciéncia do acolhimento de mée nutriz
acompanhada do bebé.

5.3.5. A disponibilizacdo de pertences pessoais e material de higiene, como fraldas, necesséarios aos

cuidados com o bebé, pode ser de responsabilidade da familia da acolhida, mas a entidade
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deve dispor de meios para assegurar a atencdo integral as necessidades do bebé, se
necessario.

5.4. As entidades devem manter recursos humanos em periodo integral, em quantitativo condizente com
0 nimero de acolhidos para desenvolvimento do trabalho, em conformidade com a regra trazida no
item 6.

5.5. As entidades deverdo se atentar as regras legais trazidas no ANEXO VIl — Formulario de Inspegdo
de Visita, e ter como caracteristicas minimas obrigatérias da Estrutura Fisica:

5.5.1. Setor de Hospedagem:

a) Quarto coletivo com acomodagdes individuais e espaco para guarda de roupas e de pertences
com dimensionamento compativel com o nimero de residentes e com area que permita livre
circulacéo;

b) Banheiro para residentes dotado de bacia, lavatério e chuveiro com dimensionamento
compativel com o numero de residentes, devendo haver ao menos um banheiro para cada seis
vagas existentes na entidade.

5.5.2. Setor de Reabilitacdo e Convivéncia:

a) Sala de atendimento individual;

b) Sala de atendimento coletivo;

C) Area para realizag&o de oficinas de trabalho;

d) Area para realizacfo de atividades laborais;

e) Area para pratica de atividades desportivas.

5.5.2.1. Esses ambientes podem ser compartilhados para as diversas atividades e uso, desde
gue haja uma programacao de horarios diferenciados.

5.5.3. Setor Administrativo:

a) Sala de acolhimento de residentes, familiares e visitantes;

b) Sala Administrativa;

c) Area para arquivos das fichas dos residentes;

d) Sanitarios para funcionarios (ambos 0s sexos).

5.5.4. Aspectos Gerais:

a) A escolha do terreno e do projeto de construgdo ou do imével a ser adaptado devera ser em
lugar seguro, de facil acesso. Devera ser avaliado, também, o seu entorno, a fim de assegurar
o0 reconhecimento de problemas ambientais existentes ou potenciais que, eventualmente,
venham a interferir nas atividades ao ar livre, de forma a garantir as melhores condi¢tes
possiveis de ventilacdo, insolagdo, iluminacdo, além da preocupac¢éo com o fornecimento de
servi¢os de apoio (agua, esgoto, energia elétrica, gas e outros).

b) A area disponivel deve ser compativel com o nimero de residentes atendidos pela Instituicao.

c) Todos os estabelecimentos devem garantir a acessibilidade as pessoas com deficiéncia ou
com mobilidade reduzida, de acordo com as legisla¢des especificas vigentes, em especial o
Decreto Federal n°. 5.296/2004, a NBR 9050/2004 da ABNT; e as demais legislacBes estaduais
€ municipais.

d) Para funcionar, todo servico deve estar devidamente licenciado pela autoridade sanitaria
competente do Estado ou Municipio, atendendo aos requisitos da Resolu¢des Anvisa n° 29/11
e 216/04, devem possuir alvara de funcionamento concedido pelo municipio ou Estado e Alvara
do Corpo de Bombeiro e comunicado expedido a Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas

(SENAD); a Subsecretaria Estadual de Politicas sobre Drogas - SESD e ao 6rgao gestor de
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politicas sobre drogas municipal, se houver; ao Conselho Estadual de Politicas sobre Drogas;
ao Conselho Municipal de Politicas sobre Drogas, se houver; a Secretaria e Conselho Estadual
e Municipal de Saude; e a Secretaria e Conselho Estadual e Municipal de Assisténcia Social;
acerca de seu funcionamento, conforme preconiza o artigo 5° da Resolugdo do Conselho
Nacional de Politicas sobre Drogas (CONAD) n° 01/2015.

e) A construcdo, a reforma ou a adaptacéo na estrutura fisica dos servigos de atencéo a pessoas
com transtornos decorrentes do uso abusivo e dependéncia de substancias psicoativas devem
ser precedidas de aprovacao do projeto fisico junto a autoridade sanitaria local e demais 6rgéos
competentes.

5.6. As entidades deverédo seguir as diretrizes do Projeto Terapéutico, conforme estabelecido no ANEXO
VIII.

5.7. As entidades deverdo obrigatoriamente possuir em sua unidade a disponibilidade de computadores
para acolhidos com servico de internet, de modo a facilitar a implementacdo de ensino a distancia

dos usuarios.

DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL

6.1. A entidade interessada em firmar contrato com o Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito
publico interno, por intermédio da Secretaria de Estado do Governo — SEG, para cada médulo de até
20 (vinte) vagas contratadas, devera contar com equipe multiprofissional composta pelas seguintes

categorias profissionais/fungfes e respectivas cargas horarias semanais:

CATEGORIA PROFISSIONAL/FUNCAO CARGA HORARIA SEMANAL

Coordenador Geral

Coordenador Administrativo

Monitor de Dependente Quimico Presenca 24 horas do dia -
7 dias por semana

Cozinheiro 44 horas

Assistente Social 25 horas

Psicologo 25 horas

Responsavel Técnico 05 horas

Suporte Administrativo 30 horas

6.2. Os profissionais “monitor de dependente quimico” “cozinheiro”, “assistente social”’, “psicélogo”,
“responséavel técnico” e “suporte administrativo”, listados no item anterior NAO poderdo exercer suas
fungbes de forma voluntéaria e deveréo ter seu vinculo com a entidade comprovado por meio de algum
dos seguintes documentos:

a) Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
b) Ficha de Registro de Empregados (FRE);

c) Contrato de prestacdo de servicos;

d) Demais formas legais que comprovem tal vinculo.

6.3. No caso de existir membros da equipe em trabalho voluntario, devera ser emitida declaragcdo
especifica de servigo voluntario, mediante a celebracéo de termo de adeséo, nos termos da Lei n®
9.608/98.

6.4. O Coordenador Geral e o Coordenador Administrativo NAO poderdo acumular as funcdes
discriminadas no item 6.2, exceto as de responsavel técnico, se legalmente habilitado para tal, e

suporte administrativo.
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6.5. No caso de contratagdo superior a 20 (vinte) vagas, a carga horaria semanal dos profissionais de
psicologia e servigo social devera ser acrescida de 1 (uma) hora para cada vaga adicional contratada.

6.6. A entidade devera manter Monitor de Dependente Quimico 24 horas por dia e em todos os dias da
semana em seu interior, devendo conter pelo menos 04 monitores contratados pela institui¢éo.

6.7. As entidades credenciadas deverdo assegurar, a todos os sujeitos acolhidos, no minimo um
atendimento semanal individual realizado por profissional de psicologia ou servigo social, ou ambos.

6.8. Nos casos em que integrante da equipe multiprofissional deixar a fungdo ou se ausentar por periodo
superior a 15 (quinze) dias, a entidade devera contratar outro profissional, ou no caso de auséncia
providenciar a substituicdo do funcionario durante o periodo de afastamento, sob pena de glosa do
pagamento do més referente.

6.9. A entidade s6 podera admitir contratacdo ou trabalho voluntario de pessoa outrora acolhida em
qualquer instituicdo que presta servigo de acolhimento em regime residencial transitdrio para pessoas
adultas com necessidades decorrentes do uso de substancias psicoativas, se a mesma tiver sido
desligada, independente da modalidade ou motivagdo da alta ou desligamento, h& pelo menos 1 (um)
ano.

6.10. Em casos omissos ou conflitantes poderdo ser esclarecimentos por instrugdo técnica emitida pelo
Subsecretario da SESD, Gerente ou Referéncia Técnica do CAAD, desde que ndo impliquem em
aumento de despesas as contratadas.

6.11. As atribui¢cBes da equipe multiprofissional estdo descritas no ANEXO XII.

DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS AO CREDENCIAMENTO - HABILITACAO E PRE-
QUALIFICACAO:

7.1. A entidade devera apresentar os documentos descritos nesse topico no ato do pedido de
credenciamento. Caso opte pela entrega de forma fisica, deverd apresentar uma via dos
documentos em cOpia autenticada ou o original. Caso opte pelo envio digital, via E-DOCS, devera
apresentar os documentos em arquivo de forma individual, ou por blocos conforme descrito abaixo,
preferencialmente na sequéncia descrita no ANEXO XIII.

7.1.1. Habilitacdo Juridica (artigo 28, Lei n° 8.666/93):

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado,
acompanhado de documentos de elei¢cdes de seus dirigentes;

b) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentacao
que identifique a diretoria em exercicio;

c) Copia do documento de Identidade e do CPF do representante legal;

d) Copia atualizada do Regimento Interno da instituicdo, descrevendo suas finalidades e
atividades administrativas.

7.1.2. Capacidade técnica-operacional (artigo 30, Lei n° 8.666/93):

a) Formulario contendo proposta de acolhimento, conforme ANEXO II;

b) Alvara da Vigilancia Sanitaria;

C) Alvara de Funcionamento;

d) Alvara do Corpo de Bombeiro;

e) Declaracdo da entidade de que ndo possui impedimento para licitar ou contratar com a

Administragdo Publica - ANEXO IIl.
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7.1.3. Comprovacdo da gualificacdo técnica-profissional - Equipe multiprofissional minima

necessaria:
Comprovar que integram o quadro da instituicdo, na data da entrega da documentagdo, conforme
descrito no item 6:
1) Coordenador Geral;
II) Coordenador Administrativo;
111) Monitor de Dependente Quimico;
I\VV) Cozinheiro;
V) Psicologo;
VI) Assistente Social;
VI) Responsavel Técnico;
VII) Suporte Administrativo.
7.1.3.1 A entidade devera encaminhar o formulario constante do ANEXO V, devidamente preenchido, dos
profissionais remunerados e voluntarios que atuardo na prestacao dos servigos.
7.1.3.2. Devera ser entregue o ANEXO VI preenchido com a seguinte documentacao relativa ao responsavel

técnico e ao seu substituto:

a) Copia do diploma de curso de graduacao de nivel superior;

b) Registro de profisséo e declaracdo de regularidade com o respectivo Conselho de Classe;

c) Copia de documento que comprove o vinculo do profissional com a entidade;

d) Curriculo Profissional;

e) Copia de documentos que atestem capacitagdo na &rea de politica sobre drogas e/ou
dependéncia quimica, sendo aceitos certificados de conclusédo de cursos com carga horaria
de, pelo menos, 40 (quarenta) horas;

f) Copia de documentos que atestem experiéncia no atendimento a usuarios de substancias
psicoativas.

7.1.3.3. Devera ser entregue a seguinte documentacao relativa aos Monitores de Dependente Quimico:

a) Copia autenticada do documento de Identidade e do CPF;

b) Comprovacgéo de formacgao especifica para exercer a fungéo de Monitor de Dependente Quimico.
7.1.3.4. Devera ser entregue copia do documento que comprove o vinculo dos profissionais indicados no item

6.1, na forma indicada no item 6.2 deste Edital.

7.1.4. Reqularidade Fiscal (artigo 29, Lei n°® 8.666/93):

a) Comprovacdo de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Provade regularidade com a Fazenda Federal, através de Certiddo emitida pela Secretaria
da Receita Federal conjuntamente com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, emitida pela Secretaria de Estado
da Fazenda;

d) Provade regularidade para com a Fazenda Municipal, emitida pela Secretaria de Fazenda
do Municipio;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
demonstrando a situagao regular no cumprimento dos encargos instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

g) Declaracdo da entidade de que ndo viola o disposto no inciso XXXIll, do art. 7° da
Constituicdo Federal - ANEXO IV.
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7.1.4.1. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da Credenciada, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia
de apresentac&o dos documentos relativos a sua matriz.

7.1.5. Qualificacdo econdmico-financeira:

a) Documentacao relativa situacdo econdmico-financeira, que consistird em balango patrimonial
e demonstracdo do Ultimo exercicio social, na forma da Lei, ja exigiveis, certificado por
contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo
de abertura, encerramento e registro no 6rgdo competente, extraidos do livro diario,
comprovando a boa situag&o financeira do interessado, vedada a substituicdo por Balancetes
ou Balancos provisarios.

b) O interessado que for criado no exercicio em curso devera apresentar seu Balanco de
Abertura, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério do Registro do Estatuto.

C) Somente serdo habilitados os participantes que apresentarem no Balanco Patrimonial, os
seguintes indices: indice de Liquidez Geral - ILG, indice de Solvéncia Geral — ISG e Indice
de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um), segundo as férmulas contébeis
utilizadas para o célculo dos referidos indices.

d) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.

d.1) No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao negativa de faléncia
para fins de habilitagdo, devera apresentar data de emissédo de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data do pedido de credenciamento.

§ 1° Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da interessada os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de
apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

§ 2° A comprovagéo dos indices referidos na alinea “c” deverao se basear nas informagdes constantes
nos documentos listados na alinea “a” deste item, constituindo obrigacédo exclusiva da entidade interessada a
apresentacao dos célculos de forma objetiva, sob pena de inabilitagéo.
7.1.5.1. A exigéncia da alinea “b” pode ser suprida com a realizagdo de “seguro garantia” de 3% sobre o valor

global do contrato.

7.1.5.2. Seréo consideradas regulares, para fins de cumprimento do disposto neste instrumento as certiddes
positivas com efeito de negativas, bem como as certidfes emitidas, através da Internet, pelos 6rgaos
competentes.

7.1.6. Projeto Terapéutico Institucional:

7.1.6.1. O Projeto Terapéutico Institucional devera conter minimamente, conforme modelo especificado no

ANEXO VIII:
1) Identificac@o da entidade;
1)) Apresentacgéao;
1)} Obijetivos;
V) Publico alvo;
V) Diretrizes;
VI) Proposta terapéutica com a descri¢do dos procedimentos adotados para acolhimento, elaboracéo

do PIA/PRESS, atividades desenvolvidas na entidade (atendimentos individuais, em grupo e
familiares, atividades recreativas, atividades de desenvolvimento da espiritualidade, atividades de

promocao do autocuidado e da sociabilidade, atividades de capacita¢do profissional, promog¢ao
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da aprendizagem, formagao e atividades praticas inclusivas), estratégias de acompanhamento
familiar, articulagdo de rede de atencao a salde (SUS) da assisténcia social (SUAS) e reinsercéo
social;

VIl) Critérios e procedimentos adotados em cada modalidade de desligamento da entidade;

VIII) AtribuicBes da equipe;

IX) Normas e rotinas da entidade.

7.1.6.2. E recomendavel que o Projeto Terapéutico Institucional seja apresentado nos moldes e estrutura
disponibilizados no ANEXO VIII.

8) DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO — RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS

8.1. O presente procedimento € regido pela Lei Federal n°® 8.666, de 21 de Julho de 1993, que institui as
normas para licitagdo e contratos na administragdo publica e pela Lei Estadual n°® 9.090 de 23 de
dezembro de 2008, que institui as normas para licitagdo na administracdo publica estadual e disp&e
sobre o credenciamento, em conformidade com o programa estadual de desburocratizagéo.

8.2. O processo sera composto por trés fases:

a) Habilitacdo e Pré-qualificacdo (Fase 1), que corresponde a verificagdo da regularidade
juridica, fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmico-financeiro, qualificagdo técnica profissional
e operacional, bem como visita de inspe¢éo do estabelecimento, que serd avaliada com base
no formulério constante do ANEXO VII.

b) Celebracéo de contrato (Fase 2), condicionada a disponibilidade de crédito orgamentério e ao
interesse publico.

8.3. A documentacdo de habilitagdo para fins de credenciamento relacionada neste edital devera ser
remetida para a Subsecretaria de Estado de Politicas sobre Drogas - SESD, preferencialmente por
meio do sistema corporativo de gestdo de documentos digitais do Estado, conhecido como EDOCS
(processo eletrdnico), ou, podera ser entregue em envelope fechado na sede da SESD,
acompanhado de requerimento de credenciamento conforme o modelo constante do ANEXO |,
listando todos os documentos entregues e a quantidade de vagas ofertada.

a) No caso de entrega do envelope na sede da SESD, sera fornecido ao interessado um
comprovante de entrega com a data e horario do protocolo, para fins de controle de pedido de
credenciamento.

b) A documentacdo de habilitacdo podera, ainda, ser enviada via postal com AR ou SEDEX em
envelope identificado com a inscricdo “Habilitagdo - Edital de Credenciamento SEG/SESD
N° 01/2023”, devendo ser registrado o dia e horario da chegada da documentagao.

8.4. Os trabalhos ser&o conduzidos por Comissdo Especial de Credenciamento, formalmente designada
pela autoridade competente para aferir a documentacao apresentada pelos interessados, conforme
determinam o art. 6, inciso XVI, e artigo 51, da Lei n° 8.666/93.

8.5. Pedidos de esclarecimentos poderdo ser realizados formalmente, em documento impresso ou por

meio eletrdnico, via internet, no seguinte endereco eletrénico: credenciamentosesd@seg.es.qov.br

8.6. A Comissdo Especial de Credenciamento responsavel pelo recebimento dos documentos e
procedera a sua verificagdo, aferindo sua compatibilidade com as exigéncias deste Edital, e decidira

no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias Uteis, salvo forga maior ou caso fortuito.
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8.6.1. E facultado a Comissdo Especial de Credenciamento, em qualquer fase, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo.

8.6.2. A comunicacdo da Comissdo Especial de Credenciamento com os interessados sera
preferencialmente através de e-mail, podendo utilizar-se de outras vias a seu critério.

8.6.3. A Comissao de Credenciamento somente realizara a visita de inspegdo do estabelecimento
caso a entidade esteja apta em relacdo a documentagdo de habilitacdo entregue.

8.6.4. Fica a critério da comisséo conceder prazo de até 15 (quinze) dias, apos a vistoria no local, para
gue a instituicdo proceda as corregfes que sejam necessarias, segundo 0s parametros
estabelecidos nesse edital.

8.7. As instituicdes que estiverem com a documentagdo em conformidade com este Edital e suas regras
serdo consideradas habilitadas. Ja as instituicdes que estiverem em desacordo com este Edital e
suas regras serdo consideradas inabilitadas, devendo as decisdes serem publicadas no Diario de
Imprensa Oficial do Estado.

8.8. Nao se admitird decisdo denegatoria do credenciamento sem prévia fundamentacéo.

8.9. Do inteiro teor das decisfes da Comissdo Especial de Credenciamento sera dada ciéncia aos
interessados por meio de Notificagcdo, que podera ser realizada via e-mail da interessada, cabendo a
Comisséo decidir discricionariamente a via mais adequada e eficiente para o ato.

8.10. Caberd ao interessado o acompanhamento das fases deste procedimento, sendo responsavel pelo
atendimento aos prazos e solicitagdes deste Edital e da Comissédo Especial de Credenciamento.

9) DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Recursos, representacdo ou pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da intimacéo do ato, nos termos do art. 109, da Lei n° 8.666/93.

9.2. Os recursos poderdo ser enviados via EDOCS ou entregues pessoalmente na SESD, ou via postal
com AR ou SEDEX em envelope identificado com a inscricdo “Recurso - Edital de Credenciamento

n° 01/2023”, para o seguinte endereco: Subsecretaria de Estado de Politicas sobre Drogas — SESD,

Rua Treze de Maio, n°® 47, Centro, Vitéria, ES, CEP 29.015-080, ou, ainda, interpostos por meio

eletrnico, no enderecgo: credenciamentosesd@seg.es.gov.br.

10) CELEBRAGAO DO CONTRATO

10.1. As entidades habilitadas e pré-qualificadas nos termos deste Edital estardo credenciadas e aptas a
celebrarem contrato para prestacdo de servicos de acolhimento de pessoas com necessidades
decorrentes do uso de substancias psicoativas.

10.2. A celebragéo do contrato ficar4 condicionada a efetiva disponibilidade orcamentaria e ao interesse
publico.

10.3. Para celebragdo de contrato a entidade devera se encontrar nas mesmas condigdes requeridas na
fase de habilitagao e pré-qualificagdo, principalmente em relacéo a habilitacéo juridica e o aos Alvaras
apresentados, que devem estar atualizados.

10.4. Constatando-se situacdo de irregularidade do participante, a Comissdo Especial de Credenciamento
providenciard comunicagéo, por escrito, no sentido de que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a entidade

regularize sua situa¢éo. Nao havendo regularizagéo, a entidade terd o credenciamento cancelado.
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10.5. A entidade que optar por realizar o “seguro garantia” de 3% sobre o valor global do contrato, conforme
previsto no item 7.1.10, devera comprovar sua contratagdo em até 30 (trinta) dias apds a assinatura
do contrato.

10.6. A entidade que for credenciada e convocada a assinar o contrato nas condi¢des estabelecidas neste
Edital e ndo o fizer no prazo em até 30 (trinta) dias, a partir da convocacéao, terd o credenciamento

cancelado.

11) DO PRECO E DA QUANTIDADE

11.1. A Contratante pagara os valores conforme as modalidades descritas abaixo:

ITEM MODALIDADE VALOR DIARIO POR VAGA

Acolhimento para aten¢do especializada de R$ 56,67
| adulto do sexo masculino e feminino, com idade (cinquenta e seis reais e sessenta e

a partir dos 18 anos. sete centavos), por dia.

Acolhimento para atencao especializada a R$ 73,85
Il gestante e mae nutriz acompanhada do lactente. (setenta e trés reais e oitenta e cinco
centavos), por dia.

11.2. O pagamento seré realizado conforme as diarias efetivamente utilizadas.

11.3.Os referidos valores devem fazer face a integralidade dos custos de acolhimento, tais como
hospedagem, alimentagéo, cuidados de higiene e atividades contempladas no projeto terapéutico.

11.4. O reajuste seréa adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacao dos efeitos das variacdes
inflacionérias, a partir da decorréncia de 12 (doze) meses da publicacdo do presente Edital ou da
data do Ultimo reajustamento.

a) O reajuste do preco do edital levara em consideracdo o indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou
outro indice que vier a substitui-lo.

b) O reajuste sera efetuado por meio de apostilamento, nos termos do art. 65, da Lei n°
8.666/93, dispensada a andlise prévia pela Procuradoria Geral do Estado.

11.5. Pelo presente edital poderdo ser contratadas até 300 vagas para acolhimento em entidades privadas,
em regime residencial transitério, sendo 90 (noventa) vagas destinadas exclusivamente ao
acolhimento para atencao especializada de adulto do sexo feminino, com idade a partir de 18 anos.

11.6. Sobre a regulacdo das vagas:

a) A regulacao das vagas sera de responsabilidade do Centro de Acolhimento e Atencao Integral
sobre Drogas (CAAD) Vitéria-ES, distribuidas de forma equénime entre as entidades
contratadas, segundo critérios aqui elencados;

b) A distribuicdo das vagas visara o fortalecimento dos vinculos sociais, familiares e comunitérios,
a fim de prevalecer o sentimento de pertencimento, necessario a manutencdo do processo de

socializacao;
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O CAAD efetuara a distribuicdo da demanda entre as Contratadas, regulando as vagas em
observancia da rotatividade entre todos os credenciados e da associagdo dos critérios clinicos,
psicossociais e/ou juridicos listados abaixo, os quais ndo seguem uma hierarquizacao,
considerando o desejo do acolhido e zelando pela sua seguranca, integridade fisica e mental:

I. Disponibilidade de vagas;

Il.  Territorio de origem do usuério do servi¢co, conforme determinagdes do Decreto n°® 7.179,
de 20 de maio de 2010 e da Portaria de Consolidagdo MS/GM n° 03 de 28 de setembro
de 2017; analisando as peculiaridades de cada caso, quanto as necessidades clinicas,
de proximidade territorial, periculosidade (ameaca de morte com base em relato do
acolhido) e/ou outras vulnerabilidades (situagdo de rua, sem condicéo de abrigamento);

Ill.  Avaliacéo das particularidades de cada acolhido com relagdo as suas necessidades de
saude, sociais e/ou juridicas, considerando a disponibilidade destes servicos nas
proximidades de cada entidade;

IV. A identificacdo do acolhido com a proposta ofertada pela entidade, de acordo com a

histdria de vida, a condicao de tabagista e/ou credo religioso.

Quando encaminhado o usuario ao servigo da Contratada, devera ser preenchida e assinada a
“Declaragao de Aceite”, disponibilizada pelo CAAD.
A alta ou desligamento do usuario do servigco na instituicdo contratada devera ser explicitada,
por escrito, conforme modelo de declaragdo constante no ANEXO [X, seguindo os critérios de
classificacéo de alta definidos pela SESD (ANEXO X).
Em caso de alta ou desligamento dos acolhidos nas entidades, o CAAD devera ser comunicado
no prazo de 24hrs, com o encaminhamento de e-mail que contenha copia do documento de
desisténcia/alta disponibilizada pelo CAAD, preenchido e assinado pelo usuario do servico (que
ter4 livre e ininterrupto acesso ao documento, em respeito a condicdo voluntaria do
acolhimento), registrar no prontudrio individual do residente e comunicar a familia ou
responsavel as ocorréncias.
Além da familia e do CAAD, as altas e desligamentos também deverdo ser comunicados a
servico de referéncia do territério de origem do acolhido, com recomendag¢des para o
seguimento do acompanhamento. O CAAD podera solicitar, a qualquer momento, relatério
psicossocial de qualquer pessoa acolhida, independente da modalidade de alta/desligamento
aplicado. O relatorio psicossocial, quando solicitado, devera ser encaminhado no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis a partir da solicitagdo.
Nos casos em que este se recusar a assinar, ou que seja impossivel colher sua assinatura, o
documento devera ser assinado por duas testemunhas, sendo que, ao final de cada més, o
documento original de alta ou desisténcia deverd ser encaminhado a Central de Vagas do
CAAD.
A pactuacgéo constante no Plano Individual de Atendimento (PIA) ndo podera exceder o limite
de 06 (seis) meses de acolhimento nas entidades.
Em casos excepcionais em que se verifigue a necessidade de prorrogagdo do tempo de
permanéncia do acolhido para além dos 180 (cento e oitenta dias), a equipe técnica da entidade
efetuara formalmente (via e-mail ou oficio), pedido de extensdo do prazo ao CAAD, com a
respectiva justificativa. Tal solicitagdo devera ocorrer 30 (trinta) dias antes da expiragdo do

prazo referéncia e podera ser ou néo deferida de acordo com os critérios técnicos.
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k) Em caso de prorrogacgdo, o acolhimento em entidades néo podera exceder 12 (doze) meses,
sendo que, as prorrogagdes deverdo ser analisadas/justificadas a cada 30 (trinta) dias, até
completar o tempo final.

) A fim de se evitar a institucionalizacdo, no periodo de até seis meses subsequente ao ultimo
desligamento, o novo acolhimento devera ocorrer mediante justificativa fundamentada da
equipe do CAAD, em parceria com a equipe multiprofissional da rede de cuidados em saude,
preferencialmente no ambito da Rede de Atencdo Psicossocial - RAPS, mas extensivel a
qgualquer equipamento de saude na auséncia de dispositivo da RAPS. Esta decisédo devera ser

inserida no PIA, conforme disp8e a Lei 13.840/19.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de referéncia, vedada
a antecipacéo, na forma abaixo:
12.1.1. A SESD enviara relatério mensal com detalhamento de encaminhamentos realizados pela
contratante para emissdo de nota fiscal.
12.1.2. Em seguida, a entidade contratada ter4d o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento do relatério mensal de encaminhamentos, para emitir a devida nota fiscal referente
a parcela do més e apresentar a relagéo dos acolhidos na entidade, devidamente assinada pelo
responsavel da entidade, comunicando por escrito a contratante.
12.1.3. O faturamento deve coincidir com o més de prestacao de servico.
12.1.4. O pagamento da nota fiscal esta condicionado ao ateste da Comisséo de Fiscalizagao.
12.1.4.1. A Comisséo de Fiscalizagédo de Contratos, antes de atestar a efetiva execugéo dos
servicos prestados pela contratada, verificara se os salarios dos funcionarios da
credenciada foram pagos referente ao més anterior, se houve entrega do vale transporte,
se houve pagamento de férias, se foram cumpridas as regras convencionais pela
respectiva categoria, dentre outros encargos de ordem trabalhista e previdenciaria;
12.1.5. A fatura sera paga até o 10° (décimo) dia util a partir da sua apresentagéo da nota fiscal pela

entidade e aceite pela SESD. Ap0s essa data sera paga multa financeira nos seguintes termos:

V.M=V.Fx12xND
100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.
12.2.0 pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura, exceto no caso de situagdes excepcionais
devidamente justificadas.
12.3. E expressamente vedado o pagamento de qualquer sobretaxa em relagéo aos valores definidos.
12.4.Incumbirdo a Contratada a iniciativa e 0 encargo do céalculo minucioso de cada fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminagao dos servicos efetuados,
o memorial de calculo da fatura.
12.5. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para

correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
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apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer dnus ou correcdo a ser paga pelo
Contratante.
12.6. A liquidacéo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n® 4.320/64, assim como

na Lei Estadual N° 2.583/71 (Cddigo Financeiro) e alteracdes posteriores.
13. DAS OBRIGAQOES DA CREDENCIADA

13.1. Compete a Credenciada:

13.1.1. Executar o servigco conforme estipulado neste Edital e seus Anexos, apresentando-se apta a
assinatura e a execugao do contrato em até 30 (trinta) dias apds a declaragdo de sua habilitacéo
e pré-qualificacédo.

13.1.2. Atender as exigéncias previstas na RDC n° 29, de 30 de junho de 2011, da Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria (Anvisa), que dispde sobre os requisitos de seguranca sanitaria para o
funcionamento de instituicGes que prestam servicos de atengédo a pessoas com transtornos
decorrentes do uso de substancias psicoativas.

13.1.3. Observar o disposto na Lei 11.343/2006 e suas atualizagdes, e legislacéo correlata.

13.1.4. Possuir e cumprir seu projeto terapéutico, que também devera conter as normas e rotinas da
entidade, tal como apresentado no momento do credenciamento da entidade. Modificacdes e
atualizagBes no projeto terapéutico deverao ser submetidas & SESD para aprovacao.

13.1.5. A entidade ndo poderd, em nenhuma hipétese, receber acolhido sem se certificar das
condi¢des de saude do mesmo.

13.1.6. Os acolhidos que derem entrada a entidade por meio distinto do Centro de Acolhimento e
Atencao Integral sobre Drogas (CAAD) deverdo ser igualmente submetidos a avaliagcao
diagnoéstica e aos testes rapidos de HIV, sifilis, Hepatites B e C para detectar infec¢des
sexualmente transmissiveis (ISTS) e iniciar os tratamentos pertinentes segundo os protocolos
de salde.

13.1.6.1. Outros testes para triagem e diagnoéstico de infecgdes transmissiveis poderdo ser
tempestivamente incorporados ao protocolo de avaliagdo do CAAD, nos casos em que
condicdes e regulamentacdes sociossanitérias aplicaveis ao territorio do Espirito Santo
assim o recomendarem, devendo entdo, ser incorporados também nas avaliagbes de
pessoas que ingressarem nas entidades por meios distintos do CAAD.

13.1.7. Caso sejam identificadas condicbes de saude ou comorbidades que tornem o
acompanhamento do acolhido incompativel com o servigo prestado pela entidade, esta devera
realizar a comunicacao e 0s encaminhamentos pertinentes a rede de salde/saude mental/SUS.

13.1.8. Construir o Plano Individual de Atendimento e Plano de Reinsercdo Social Singular —
PIA/PRESS, em consonancia com o Projeto Terapéutico Institucional da entidade e em
continuidade ao planejamento terapéutico iniciado no CAAD ou pela rede de saude. O

PIA/PRESS devera necessariamente conter as seguintes informacgoes:

a) Dados pessoais do acolhido;

b) Resultado da avaliagdo da equipe técnica multidisciplinar;

c) Os objetivos declarados pelo acolhido;

d) A previséo de atividades de integragdo social ou capacitacdo profissional;

e) Atividades de integragéo e apoio a familia;

f) Formas de participagdo da familia para efetivo cumprimento do plano individual;
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Q) Designacgdo da modalidade terapéutica mais adequada para o cumprimento do previsto
no plano;

h) Medidas especificas de aten¢do a salde do acolhido, de acordo com suas necessidades;

i) Histérico de acompanhamento psicossocial, incluindo eventuais internagdes,

acolhimentos e outras formas de tratamento;

)] Descri¢do de qual(is) a (s) substancia(s) psicoativa(s) de que faz uso o acolhido e o seu
padrao de uso;

k) Planejamento da alta e efetivagéo da reinsercéo social.

13.1.9. O PIA/PRESS devera ser elaborado no prazo de até 30 (trinta) dias da data do ingresso no
atendimento e atualizado com frequéncia minima bimestral, por iniciativa da entidade ou a
pedido do acolhido, ficando o documento sempre a sua disposicdo para consulta, bem como
das autoridades competentes para fins de fiscalizagéo.

13.1.10. O acolhido e seu familiar ou pessoa por ele indicada deverdo participar na construgdo e no
cumprimento do PIA/PRESS, tendo como principios norteadores do acolhimento o
protagonismo do acolhido, o respeito e o didlogo.

13.1.11. O PIA/PRESS devera ser elaborado a partir do processo de acolhimento contendo as
pactuacdes do tratamento e terd carater sigiloso, assim como o prontuario individual.

13.1.12. Todo usuério acolhido em entidade deve possuir prontuario individual, no qual constara
registro de todas as intervencdes realizadas por todos os profissionais da entidade, organizadas
cronologicamente.

13.1.13. Deve constar dos prontuéarios individuais:

a) O PIA/PRESS e suas atualizagfes;

b) Documentos formulados no CAAD e encaminhados a entidade, referentes ao sujeito;

c) InformagBes sobre a participacdo do sujeito nas atividades desenvolvidas na/pela
entidade;

d) Registros sobre atendimentos e intervencdes realizadas por quaisquer profissionais da
equipe;

e) Eventuais intercorréncias que ocorrerem durante o periodo de acolhimento, inclusive de

salde e questdes dentro da entidade;

f) Dados sobre acompanhamento familiar;
9) Evolugéo do acompanhamento em curso;
h) Todos os encaminhamentos realizados e recebidos da rede de salde, socioassistencial

e demais 6rgéos e politicas setoriais;
i) Copias dos relatérios emitidos e/ou recebidos pela equipe técnica da entidade;
)] Registros de contatos, relatérios, informacdes obtidas junto a rede de salde publica/SUS
e/ou privada, socioassistencial e demais 6rgaos e politicas setoriais;
k) Acdes de reinsercao social planejadas e executados, incluindo atividades de educacéo,
formacdo profissional, fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios, e cidadania;
) Planejamento do desligamento e efetivagcdo da reinsercéo social;
m) Termo de Compromisso assinado pelo acolhido.
13.1.14. A entidade devera fornecer copia do prontuario quando solicitado pelo sujeito acolhido, ou
quando requisitado mediante ordem judicial, ou, ainda pelos conselhos de classe responsaveis

pela fiscalizagcao do exercicio profissional.
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13.1.15. O Projeto Terapéutico da entidade devera incluir a realiza¢do, dentre outras, das seguintes

atividades terapéuticas:

a) Atividades recreativas;

b) Atividades que promovam o a espiritualidade;

C) Atividades que visem a promog¢édo do autocuidado e da sociabilidade;

d) Atividades de capacita¢éo, promogao da aprendizagem, formacéo e atividades praticas
inclusivas; e

e) Atividades/agBes que promovam reinsercdo social, em acordo com o Plano Geral de

Reinsercdo Social.

13.1.16. Informar, de modo claro, os critérios de admissao, permanéncia e saida, bem como o Projeto
Terapéutico da entidade, que devem receber a anuéncia prévia, por escrito, do acolhido.
13.1.17. Garantir a participacdo da familia (respeitando-se os inumeros formatos contemporaneos de
familia existentes) ou de pessoa indicada pelo acolhido no processo de acolhimento, bem como

nas acdes de preparacao para a reinsergao social.

13.1.18. Comunicar cada acolhimento e cada desligamento & unidade de salde e aos equipamentos
de protecéo social do territorio da entidade, no prazo de até 05 (cinco) dias do respectivo
acolhimento ou desligamento.

13.1.19. Garantir aos acolhidos o0 acesso as modalidades de ensino de educacéo de jovens e adultos
- EJA, cursos técnicos e educacéo profissional.

13.1.20. Oferecer espago comunitario e de atendimento individual, com acompanhamento e suporte
de equipe da entidade. O espaco destinado aos atendimentos individuais devera assegurar a
privacidade e o sigilo dos atendimentos.

13.1.21. Incentivar, desde o inicio do acolhimento, o fortalecimento do vinculo familiar e social, com
estimulo a visita de familiares, bem como acesso aos meios de comunicagdo que permitam
contato com estes.

13.1.21.1. A entidade devera garantir ao menos um dia da semana para realizacdo de visitas
dos familiares que assim desejar.

13.1.22. Nortear suas agles e a qualidade de seus servicos com base nos principios de direitos
humanos e de humanizagéo do cuidado.

13.1.23. N&o praticar ou permitir agdes de contencao fisica/mecénica, medicamentosa, isolamento ou
restricdo a liberdade da pessoa acolhida.

13.1.24. Manter os ambientes de uso dos acolhidos livres de trancas, chaves ou grades, admitindo-se
apenas travamento simples, assegurada a entidade contratada a ado¢éo de medidas visando a
seguranca patrimonial dos seus bens e pessoal dos funcionéarios e acolhidos contra violéncia
externa.

13.1.25. Ndo praticar ou permitir castigos fisicos, psicolégicos ou morais, nem a utilizacdo de
expressdes estigmatizantes ou depreciativas com os acolhidos ou familiares.

13.1.26. Nao submeter os acolhidos a atividades forgadas ou exaustivas, sujeitando-os a condi¢des
degradantes.

13.1.27. Informar imediatamente aos familiares ou pessoas previamente indicadas pelo acolhido e
comunicar, no prazo de até vinte e quatro horas, as unidades de referéncia de saude e de
assisténcia social (além da Contratante), intercorréncia grave ou falecimento da pessoa

acolhida.
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13.1.28. Observar as normas de seguranga sanitéria, de instalag8es prediais e de acessibilidade, além
de manter atualizadas as licencas e os alvaras emitidos pelas autoridades competentes.
13.1.29. Realizar e apresentar, a0 menos uma vez por ano, controle de pragas (dedetizacdo) e

controle da potabilidade de agua.

13.1.30. Fornecer 06 (seis) refeicdes diarias aos acolhidos de acordo com as orientacdes de
nutricionista do CAAD. O cardapio semanal devera ser fixado na parede em local apropriado.

13.1.31. A entidade devera dispor de Equipamento de Prote¢do Individual — EPI na area da cozinha,
que sera disponibilizado ao profissional e ajudantes que nela permanecerem.

13.1.32. Todo o alimento deveré ser acondicionado em local adequado e exclusivo para este fim.

13.1.33. Manter a entidade em condi¢des de higiene e com alojamentos adequados nos moldes da
RDC Anvisa n°® 29/2011.

13.1.34. Informar a pessoa acolhida as normas da entidade, bem como o carater gratuito do servi¢co
prestado.

13.1.35. Fornecer aos acolhidos, gratuitamente, produtos de higiene pessoal, nos casos em que o
acolhido n&o possuir.

13.1.36. Articular junto a unidade de referéncia de saude do territério onde a entidade se localiza, a
atencao e o cuidado com as necessidades de salde do acolhido.

13.1.37. Articular junto a rede de protecdo social (SUAS) o atendimento e 0 acompanhamento das
familias dos acolhidos, quando do seu ingresso, durante sua permanéncia na instituicdo e,
também, apés o desligamento da entidade.

13.1.38. Articular junto a rede intersetorial a preparac@o para o processo de reinser¢cdo social do
acolhido.

13.1.39. Providenciar, com apoio da rede local, a emissdo dos documentos do acolhido, incluindo
certiddo de nascimento ou casamento, cédula de identidade, titulo de eleitor e carteira de
trabalho, na falta dos mesmos.

13.1.40. Promover, com o apoio da rede de atencéo a salde local de atencéo primaria a saude, além
das ac¢bes de prevencao relativas ao uso de drogas, também os referentes as infec¢bes
transmissiveis, como HIV, sifilis, hepatites e tuberculose.

13.1.41. Promover, anualmente, acBes de capacitagcdo dos membros da equipe que atuam na
entidade, mantendo o registro, e participar, quando convocados, dos cursos promovidos pela
SESD e/ou instituicdes parceiras, sendo que, pelo menos uma ag¢do de capacitacdo dos
membros da equipe devera ser voltada para a tematica de cuidado, reinsergao, prevencao ou
tratamento dos dependentes de drogas.

13.1.42. Manter recursos humanos em periodo integral, em nimero compativel com o quantitativo
total de acolhidos e das atividades desenvolvidas.

13.1.43. Garantir que o responsavel técnico exerca o controle sobre a medicacdo prescrita e seu
armazenamento adequado.

13.1.44. Assegurar que a pessoa acolhida receba ao menos um atendimento individual por semana,
com profissional de psicologia ou servigo social ou ambos.

13.1.45. Promover o acesso do acolhido as ag@es e campanhas de imunizagdo quando promovidas
pela rede de saude local e o acolhido for publico alvo da acéao.

13.1.46. Apresentar e viabilizar a execucdo do plano programatico de reinsercdo social que seja

compativel com o Plano Geral e as diretrizes de Reinsergéo Social da SESD.
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13.1.47. A entidade devera apresentar o Projeto de Reinsergdo Social em acordo com o Plano Geral
de Reinsergdo Social, no prazo de 90 (noventa) dias, a contar do inicio da vigéncia do contrato.
13.1.48. Garantir como direitos da pessoa acolhida (sem 6nus financeiro ao mesmo):
a) Interrupgdo do acolhimento a qualquer momento;
b) Participacéo na elaboracéo do PIA, em conjunto com a familia ou pessoa indicada pelo
acolhido, e em consonancia com o Projeto Terapéutico da entidade;
c) Acesso a assisténcia integral a saude, incluindo a busca de atendimento junto ao Sistema
Unico de Salde, quando necessario;
d) Visitacdo de familiares e amigos, respeitando-se os inUmeros formatos contemporaneos

de familia existentes;

e) Acesso aos meios de comunicagdo que permitam contato com familiares durante o
acolhimento;
f) Privacidade, inclusive no tocante ao uso de vestuario, corte de cabelo e objetos pessoais

proprios observados as regras sociais de convivéncia;

9) Respeito a orientacao religiosa do acolhido, sem impor e sem cercear a participacdo em
qualquer tipo de atividade espiritual ou religiosa realizada no interior da entidade durante
o periodo de acolhimento.

h) Respeito a orientacdo sexual e de género das pessoas acolhidas.

13.1.49. Emitir as notas fiscais/faturas de acordo com a legislac&o vigente e com a informag&o do local
da prestacao do servico.

13.1.50. Caberd a CONTRATADA encaminhar os documentos abaixo, junto com a nota fiscal/fatura,
para que o pagamento possa ser efetuado:

a) Relatério de Comprovagdo de Adimpléncia de Encargos — RECAE, nos termos da
Instrugcdo Normativa n® 001/2008 emitida pela SECONT — Secretaria de Controle e
Transparéncia e suas possiveis alteracoes;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da CONTRATADA, através de Certiddes expedidas pelos érgdos competentes,
que estejam dentro do prazo de validade expresso na propria certiddo, composta de:
Certiddo de Quitacdo de Tributos Federais, neles abrangidos as contribui¢cbes sociais,
administrados pela Secretaria da Receita Federal; Certiddo Quanto a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional - Ministério da Fazenda;
Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado ou Distrito Federal e Certiddo
Expedida pela Prefeitura Municipal, quando couber;

c) Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
(art. 27, a, Lei n° 8.036/90), através da apresentagdo do CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS;

d) Prova de situagdo regular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS (art.
195, § 3°, da Constituicdo Federal), através da apresentacéo da CND — Certiddo Negativa
de Débito.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (Lei
12.440/2011, de 07/06/2011), por meio da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

f) Prova do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e previdenciarias relacionadas ao
respectivo contrato, devendo apresentar comprovante de quitagdo das seguintes

obrigacdes: do pagamento dos salarios na forma estabelecida em Convengédo Coletiva
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(se houver); da entrega do vale transporte; do pagamento de férias; do pagamento de
eventuais horas extraordinarias; do cumprimento das regras convencionais pela
respectiva categoria do colaborador, dentro outros encargos de ordem trabalhista e
previdenciaria, de modo a promover a efetiva fiscalizacéo.

13.1.51. Tratar de forma equénime sem discriminagdo de género, credo, classe, ragaletnia e
orientagdo sexual as pessoas com problemas relativos ao uso de substancias psicoativas,
visando a absoluta observancia da dignidade da pessoa humana, o que enseja a¢des diretas
de promocé&o e garantia dos direitos humanos.

13.1.52. Manter a entidade em conformidade com os critérios de acessibilidade impostos pelas leis e
normativas vigentes.

13.1.53. Manter em locais de facil visualizacédo por partes dos acolhidos e seus familiares o nimero
telefénico e o endereco eletrénico da Ouvidoria Geral do Estado do Espirito Santo, conforme
Instrugdo Normativa SEDH/SESD N° 02, de 30 de dezembro de 2020, atendendo o previsto no
art. 6°, inciso V, da Lei n°® 9.090/2008.

14. DAS OBRIGACOES DA CREDENCIANTE

14.1. Efetuar o pagamento relativo aos servigos prestados em até 10 (dez) dias Uteis apos o ateste da nota
fiscal/fatura.

14.2. Supervisionar e fiscalizar a execugéo dos contratos.

14.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com as clausulas contratuais.

14.4. Prestar as informagBes e os esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
credenciada, a fim de proporcionar o cumprimento das obrigacgdes.

14.5. Aplicar san¢des e/ou rescindir o contrato, em caso de inexecuc¢dao total ou parcial do contrato, ou por
violag¢&o de direitos humanos.

14.6. Promover eventos periodicos de capacitagdo/qualificacdo sobre questfes relativas a tematica sobre
drogas para gestores e técnicos das entidades.

14.7. Dar suporte as articulagdes intersetoriais junto as redes assistenciais.

15. DAS NOTICIAS DE IRREGULARIDADES AO CONTRATO

15.1. Assegura-se aos usuarios, bem como a qualquer cidadao, o direito de denunciarem irregularidades
na prestacdo de servicos e/ou no faturamento, conforme dispde o art. 6° V, da Lei Estadual
9090/2008, devendo a contratada expor em locais de facil visualiza¢éo para os acolhidos e familiares
o namero telefénico e endereco eletrdnico da OUVIDORIA GERAL DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO E DO PROGRAMA ESTADUAL DE ACOES INTEGRADAS SOBRE DROGAS.

15.2.E assegurado a credenciada/contratada o direito de denunciar qualquer irregularidade ou
arbitrariedade por parte de qualquer servidor da SESD.

§ 1°. Todas as denuncias e irregularidades apontadas serdo imediatamente encaminhadas & Comissao

de Credenciamento e/ou Fiscalizacdo (a depender da pertinéncia tematica da demanda), que tera a

obrigatoriedade de apurar os fatos e, ao final, caso as mesmas sejam confirmadas, devera emitir parecer

conclusivo para as providencias legais.

§ 2°. Quando a denuncia partir da contratante, a notificagdo sera encaminhada & contratada por "aviso de

recebimento” ou outro método que comprove fisicamente seu recebimento.
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16. DO DESCREDENCIAMENTO E DESQUALIFICACAO

16.1. Sera descredenciada a entidade que ndo cumprir, de forma satisfatoria, as avencas estabelecidas
neste Edital, independentemente da aplicagdo das penalidades previstas no contrato de prestagao
de servigo, sem assistir a credenciada direito a qualquer indenizagdo, ficando garantido o
contraditério e a ampla defesa.

16.2. Constituem-se, ainda, motivos para a suspensdo do Termo de Credenciamento, por parte da
credenciante, garantida a defesa prévia, nos casos em que a Credenciada:

a) Atender aos beneficiarios de forma discriminada e prejudicial, devidamente comprovada;

b) Cobrar diretamente do acolhido encaminhado pelo CAAD, valor referente a servigos prestados a
titulo de complementacdo de pagamento;

¢) Reincidir na cobranca de servigos ndo executados ou executados irregularmente, devidamente
comprovada;

d) Agir comprovadamente de ma-fé, com dolo ou fraude, causando prejuizos ao credenciante ou aos
acolhidos;

e) Deixar de comunicar, injustificadamente, a SESD, alteracdo de dados cadastrais;

f) Deixar de comunicar previamente a SESD alteragdo de endereco para fins de vistoria;

g) Deixar de atender ao acolhido alegando atraso no recebimento dos valores ja faturados;

h) Desrespeitar os dispositivos previstos nos dispositivos legais que regram o servigo, em especial
aqueles constantes na RDC Anvisa n°® 29/2011 e na Resolu¢gdo CONAD n° 01/2015;

i) Violar os direitos e garantias fundamentais dos acolhidos e familiares.

16.3. O descumprimento de quaisquer das condi¢des previstas neste regulamento, bem como na Lei
Federal n° 8.666/93, Lei Federal n°® 8.080/90 e na Lei Estadual n® 9.090/2008, ensejara o
descredenciamento da entidade e a resciséo do contrato.

16.4.Fica assegurada a contratada, a possibilidade de, a qualquer tempo, requerer seu
descredenciamento e rescisdo contratual, devendo a mesma notificar previamente a contraparte, no
prazo de 60 (sessenta) dias, por meio de declaracédo formal, conforme estabelecido no art. 6°, IV, da
Lei Estadual 9090/2008.

16.4.1. O descredenciamento solicitado pela entidade sera efetivado somente apds a remocgéo do(s)
acolhido(s) para outra entidade, que sera realizada pela contratante dentro do periodo de 60 (sessenta)
dias a contar da apresentacdo do pedido de descredenciamento, a depender da oportunidade e
conveniéncia da contratante.

16.5. A credenciante podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse publico, mediante
decisdo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indeniza¢éo em favor do credenciado, mas

garantindo-se o pagamento dos servigos prestados até a data da revogacéo.
17. DA RESCISAO DO CONTRATO
17.1. A rescisdo do contrato, que constituira o instrumento do ajuste, podera ocorrer nas hipoteses e
condi¢des previstas nos artigos 78 e 79 da Lei n°. 8.666/93, no que couberem com aplicacéo do art.

80 da mesma Lei, se for o caso.

18. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Rua Treze de Maio, n° 47, Centro, Vitéria, ES, CEP 29.015-080 - Tel: (27) 3636-6202.

Pagina 21 de 25



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado do Governo
Subsecretaria de Estado de Politicas Sobre Drogas

18.1. A SESD designara formalmente os servidores que serdo membros da Comissdo de Fiscalizacéo,
responsavel por gerir e fiscalizar a execugdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizacéo dos
servicos, observando as disposi¢cfes deste edital de credenciamento e das respectivas notas fiscais,
em observancia a Norma Procedimental SCR 012 da SEGER.

18.2. A Comissédo de Fiscalizacdo de Contratos sera composta por, no minimo, 03 (trés) servidores,
assegurada prioritariamente a presenca de:

a) 01 psicélogo;

b) 01 assistente social.

18.3. A Contratada devera garantir acesso livre as suas dependéncias e aos seus arquivos para 0S
integrantes da Comisséo de Fiscalizagcao e/ou de qualquer outro representante do Estado, desde que
autorizado pela SESD.

18.4. A Comisséo de Fiscalizac@o devera avaliar a instituicdo ao menos uma vez a cada trimestre, de forma
ordinaria, para aferir se a mesma estd de acordo com os critérios estabelecidos neste Edital e no
Contrato.

18.4.1. Poderdo ocorrer visitas da Comissdo de Fiscalizagdo a qualquer tempo, de forma
extraordindria, a depender da necessidade.

18.5. Apos a visita trimestral na entidade, a Comisséo de Fiscalizagcdo devera emitir relatdrio situacional no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, e encaminhar para apreciacdo do Subsecretério de Estado de
Politicas Sobre Drogas.

18.6. Ocorrendo o descumprimento de quaisquer dos aspectos previstos no contrato, a Contratada podera
ser notificada para cumprir a adequagdo, em prazo razoavel a ser determinado pela Comisséo de
Fiscalizagéo.

18.7. Nos casos em que a Contratada deixar de realizar as adequacdes no prazo estipulado na notificagao,
ou se tais adequacdes interferirem na seguranca do acolhido e no descumprimento de normas
relativas a garantia de direitos humanos, a Comissdo de Fiscalizagdo devera informar ao
Subsecretario de Estado de Politicas Sobre Drogas sobre o descumprimento do contrato, mediante
justificativa por escrito, podendo a autoridade competente determinar a suspenséo cautelar de
encaminhamento de novos acolhidos, até que a Contratada proceda a correcao.

18.7.1. Nos casos em que a suspensao se prolongue por periodo superior a 30 (trinta) dias e implique
na reducéo excessiva do numero de acolhidos sem que haja a corre¢édo da falha no servico,
podera ser adotado o procedimento para resciséo contratual.

18.7.2. Em casos extremos, mediante relatério fundamentado pela Comissdo de Fiscalizagdo, o
Subsecretario de Estado de Politicas Sobre Drogas podera determinar a transferéncia dos
acolhidos para outra entidade credenciada.

18.7.3. A suspensdo de novos encaminhamentos ndo implica na suspensdo do pagamento nos
casos em que a prestacdo do servico persista.

18.7.4. A notificagdo da contratada e a suspensao do envio de novos acolhidos nédo dispensam a

abertura de processo administrativo e a aplicagdo das san¢des previstas na Lei n° 8.666/93.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A inexecucéo total ou parcial do ajuste ensejara a aplicagédo das seguintes san¢des ao contratado:

a) Adverténcia;
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b) Multa compensatoria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) multiplicadas
pelo nimero de vagas ocupadas no dia em que foi verificado o fato gerador;

C) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento contratar com a
Administracdo Publica Estadual e Nacional direta ou indireta, por prazo néo superior a 02 (dois)
anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em toda
Federagdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes e

“

apo6s decorrido o prazo da sangéo aplicada com base na alinea “c”.

19.2. As sang0es previstas nas alineas “a@”, “c”; e “d” deste item, ndo sdo cumulativas entre si, mas poderédo
ser aplicadas juntamente com a multa compensatéria por perdas e danos (alinea “b”).

19.3.Quando imposta uma das sanc¢Bes previstas nas alineas “c” e “d”, a autoridade competente
submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER, a fim de
que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracéo Publica Estadual.

19.4. Caso as sancdes referidas no item anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario de Estado de
Gestéo e Recursos Humanos - SEGER, competird ao 6rgao promotor do certame, por intermédio de
sua autoridade competente, decidir sobre a aplicagdo ou ndo das demais modalidades
sancionatorias.

19.5. Confirmada a aplicacéo de quaisquer das san¢6es administrativas previstas neste item, competira ao
6rgéo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no SICAF, em campo apropriado.

19.6. As sanc¢fes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes regras:

a) Antes da aplicagdo de qualquer sancao administrativa, o 6rgdo promotor do credenciamento
devera notificar o credenciado, facultando-lhe a apresentagéo de defesa prévia;

b) A notificac@o devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta do credenciado reputada como infratora, a motivacdo para
aplicacdo da penalidade, a sangéo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razdes de defesa;

c) O prazo para apresentacéo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagéo,
exceto na hipotese de declaragcdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10 (dez) dias
consecutivos, devendo, em ambos os casos, devendo ser observadas as regras dos artigos
110, da Lei Federal n°. 8.666/93;

d) O credenciado comunicara ao 6rgédo promotor do certame as mudangas de enderec¢o ocorridas
no curso do processo licitatério e da vigéncia do ajuste, considerando-se eficazes as
notificagBes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacédo, o 6rgao
promotor do credenciamento proferira decisédo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do credenciado, que devera ser exercido nos termos
da Lei Federal n°. 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo e contera manifestacdo prévia do 6rgao

promotor do credenciamento acerca de seu mérito.
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19.7. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela Administracao poderéo
ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao credenciado, relativos as parcelas
efetivamente executadas do contrato.

19.8. Nas hip6teses em que os fatos ensejadores da aplicacéo das multas acarretarem também a resciséo
do ajuste, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia prestada
pela contratada.

19.9. A rescisao contratual podera ocorrer, ainda, na hipétese do item 18.8.1, quando nos casos em que a
suspensdo cautelar de novos encaminhamentos se prolongue por periodo superior a 30 (trinta) dias
e implique na redugdo excessiva do nimero de acolhidos sem que haja a correcdo da falha no

servigo.

20. DISPOSICOES FINAIS

20.1.A entidade que solicita o credenciamento € responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do credenciamento. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo de quem o tiver apresentado, ou, caso tenha sido credenciado,
a rescisdo do pactuado, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

20.2.E facultado & Comissdo de Credenciamento, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase do
credenciamento e da prestacdo do servico, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrugao do processo.

20.3.Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo Presidente da Comisséo de Credenciamento, sob pena de desclassificagao.

20.4.As decisbes referentes a este processo de credenciamento poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo informado pela entidade que comprove o seu
recebimento ou, ainda, mediante publicagcdo no Diario de Imprensa Oficial do Estado — DIO-ES.

20.5. Os casos néo previstos neste Edital seréo decididos pela Comisséo de Credenciamento.

20.6. A participagéo do interessado neste credenciamento implica na aceitagdo de todos os termos deste
Edital.

20.7.Os credenciados nédo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anula¢do do credenciamento,
ressalvado o direito do credenciado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado
em virtude do recebimento de eventual acolhimento realizado pelo Centro de Acolhimento e Atencéo
Integral Sobre Drogas — CAAD.

20.8. A nulidade do credenciamento induz a do ajuste, ressalvando o disposto no paragrafo Unico do art.
59, da Lei n° 8.666/93.

20.9. No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o contraditério.

20.10. O usuario podera participar voluntariamente de futuras pesquisas de avaliagcao de eficiéncia,
eficacia e efetividade.

20.11. Nos termos deste Edital, ndo se admitird a subcontratacéo, portanto, a contratada nao
podera transferir, no todo ou em parte, o objeto do Contrato.

20.12. N&o poderdo participar do presente processo de credenciamento a entidade que esteja
suspensa de licitar e impedida de contratar com 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica; ou

que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
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20.13. A habilitagdo e a pré-qualificacdo ndo geram a SESD a obrigagdo de contratacdo das
entidades selecionadas.

20.14. Ficam mantidos os contratos vigentes com as entidades contratadas pelos editais
anteriores, até o prazo de vigéncia contratual estipulado.

20.15. O desatendimento de exigéncia formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreenséo da
sua proposta.

20.16. A autoridade competente para aprovacao do credenciamento somente podera revogéa-lo em
face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacgéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamento.

20.17. Este edital entra em vigor na data da publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado
do Espirito Santo, sendo a integra de seu contetddo e anexos disponibilizados no endereco eletrénico
da Secretaria de Estado do Governo.

DOS ANEXOS

21.1.Fazem parte integrante e indissociavel deste Edital, os seguintes anexos:

a) ANEXO | - Modelo de Requerimento;

b) ANEXO II - Formuléario dados da entidade e proposta de acolhimento;

c) ANEXO Ill - Modelo de Declaracdo do Contratado (a) de que ndo possui impedimento para
licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

d) ANEXO 1V - Modelo de Declaragdo em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
C.F;

e) ANEXO V - Formulario com dados dos profissionais que atuam na entidade;

f) ANEXO VI - Ficha de indicagdo de responsavel técnico;

Q) ANEXO VII - Formulario de Inspegéo de Visita;

h) ANEXO VIII - Diretrizes para elaboracdo de Projeto Terapéutico;

i) ANEXO IX — Modelo Declaragéo de Alta;

)] ANEXO X - Classifica¢fes das modalidades de alta;

k) ANEXO XI - Minuta do Contrato;

1) ANEXO XII — AtribuicBes da equipe multiprofissional;

m)  ANEXO XIll — Sequéncia de entrega de documentacao;

n) ANEXO XIV — Termo de Referéncia.

CARLOS AUGUSTO LOPES
Subsecretario de Estado de Politicas sobre Drogas

MARIA EMANUELA ALVES PEDROSO
Secretaria de Estado do Governo
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ANEXO |

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

MODELO DE REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

A Subsecretaria de Estado de Politicas sobre Drogas.

A instituicao denominada:
................................................................................................................... , inscrita
NO  CNPJ sSOb 0 N% , com sede a
(0= TP EPPPPPPPRR : na cidade
(0 IES, representada legalmente por:

........................................................................................... vem, respeitosamente,
requerer junto a esta Subsecretaria, sua HABILITACAO NO EDITAL DE
CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023, e neste ato junta os documentos
exigidos, asaber:

Habilitacdo Juridica (artigo 28, Lei n° 8.666/93):

() - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado,
acompanhado de documentos de eleicdes de seus dirigentes.

() - Inscricado do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacgédo que identifique a diretoria em exercicio.

() — Copia do documento de identidade e do CPF do representante legal da
entidade.

( ) — Copia atualizada do Regimento Interno da instituicdo, descrevendo suas

finalidades e atividades administrativas.
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Capacidade técnica-operacional e qualificacao técnica-profissional (artigo 30,
Lei n° 8.666/93):

() - Formulario contendo proposta de acolhimento, conforme ANEXO II;

( ) - Alvarada Vigilancia Sanitaria;

() -Alvarad de Funcionamento;

( )-Alvarado Corpo de Bombeiro;

( ) - Declaracéo da entidade de que nédo possui impedimento para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica - ANEXO llI;

() - Formulario preenchido com Dados dos Profissionais. (ANEXO V).

() - Termo de Responsabilidade Técnica preenchido (ANEXO VI), observando a
juntada dos documentos descritos no item 7.1.3.3 do Edital.

() - Projeto Terapéutico, conforme diretrizes constantes no ANEXO VIII.

() — Documentagdo que comprove o vinculo dos profissionais indicados no item

6.1, na forma indicada no item 6.2 do Edital.

Reqularidade Fiscal (artigo 29, Lei n° 8.666/93):

( ) - Comprovacdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

() - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através de Certiddo emitida

pela Secretaria da Receita Federal conjuntamente com a Procuradoria Geral da

Fazenda Nacional.

( ) - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, emitida pela Secretaria

de Estado da Fazenda.

() - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, emitida pela Secretaria

de Fazenda do Municipio.

() - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -

FGTS, demonstrando a situacdo regular no cumprimento dos encargos instituidos

por Lei.
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() - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
() - Declaracdo da entidade de que néo viola o disposto no inciso XXXIlIl, do art.
7° da Constituicdo Federal. (ANEXO V).

Qualificacdo econdémico-financeira:

() - Balanco patrimonial e Demonstragdo Contabeis do ultimo exercicio social e
comprovacdo da boa situacdo financeira da CT, na forma das alineas “a” e “b”
do item 7.1.5 do Edital.

( ) - Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no

instrumento.

Na oportunidade informamos a existéncia de vagas para acolhimento de

pessoas com necessidades decorrentes do uso de substancias psicoativas.

Nestes termos,

Pede e espera deferimento.

ES, ) de 20

Assinatura Responséavel Legal
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ANEXO I

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

PROPOSTA DE ACOLHIMENTO

Instituicao:

CNPJ:

Endereco da Instituicdo onde havera o acolhimento:

Estado/Municipio:

Telefones (com cédigo de area):

A sede ou escritério é diversa do local de acolhimento? () Sim () Nao

O local onde é realizado o acolhimento possui acesso a internet? ( )sim () nao

E-mail institucional:

Representante Legal:

CPF e RG Representante Legal:

Capacidade da instituicédo (por publico atendido):

Modalidade de admisséo: ( ) voluntaria () involuntéaria

Publico atendido:
( ) Adultos: ( ) somente sexo feminino
( ) somente sexo masculino
() ambos os sexos
( ) Maes nutrizes (Considera-se, para fins do presente edital, mae-nutriz aquela que
iniciar o acolhimento acompanhada do (a) filho (a), que tenha até 01 (um) ano de idade,

inclusive. Quando a criangca completar 1(um) ano e 1(um) dia, a mae perde a qualidade
de mae-nutriz.)
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A instituicdo mantém vagas financiadas por outros contratos/convénios?
Em caso positivo: quantas vagas disponibilizadas e qual valor recebido por vaga:

Possui receitas proprias? Quais?

Outras receitas? Quais?

Para todos os efeitos legais, declaro serem verdadeiras todas as informacdes
registradas neste documento, devidamente preenchido e por mim conferido e assinado.

ES, ) de 20

Assinatura Representante Legal
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ANEXO Il
EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

MODELO DE DECLARACAO DO CREDENCIANTE DE QUE NAO POSSUI
IMPEDIMENTO PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO

PUBLICA
DECLARACAO
B e , com
CPF SOD O N® e eRGNO. i, ,na qualidade
de Representante Legal da Instituicao denominada:

............................................................................................. , DECLARO para os
devidos fins e sob as penas da Lei (art. 299 do Cddigo Penal) a inexisténcia de
impedimento para contratar ou licitar com a administracdo publica, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Nestes termos,

Pede deferimento.

Nome e assinatura Representante Legal
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ANEXO IV

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

MODELO DE DECLARACAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTONOINCISO
XXXIII DOART. 7° DA C.F.

DECLARACAO
T 153 1] (0 ][> o PRSP inscrita
N0  CNPJ N, representada  legalmente
00 ) P STRPR ,Carteira de ldentidade
N, € CPF NO i, ,DECLARA, para

fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 c/c
o art. 27, inciso V, da Lei n.° 8.666/93, acrescida pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro
de 1999, e doDecreto n.° 4.358, de 05 de setembro de 2002, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de dezesseis anos.

Nome e assinatura Representante Legal
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ANEXO V

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

RELACAQ DE EQUIPE MINIMA NECESSARIA:

Instituic&o:

COORDENACAO GERAL
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

COORDENA(;AO ADMINISTRATIVA
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

RESPONSAVEL TECNICO
Nome:
RG: CPF:

N° Conselho de Classe:

Vinculo:

Obs.: Encaminhar cépia dos Diplomas

PSICOLOGA / PSICOLOGO

Nome:

RG: CPF:

N° Conselho de Classe:

Vinculo:
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ASSISTENTE SOCIAL

Nome:

RG: CPF:

N° Conselho de Classe:

Vinculo:

Obs.: Encaminhar cépia dos Diplomas

COZINHEIRA/COZINHEIRO

Nome:

RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

SUPORTE ADMINISTRATIVO
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

MONITOR DE DEPENDENCIA QUIMICA
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

MONITOR DE DEPENDENCIA QUIMICA
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:
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Vinculo:

MONITOR DE DEPENDENCIA QUIMICA
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

MONITOR DE DEPENDENCIA QUIMICA
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

Para todos os efeitos legais, declaro serem verdadeiras todas as informacdes
registradas neste documento, devidamente preenchido, onde conferi e assinei.

Assinatura Responsavel Legal
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RELACAO DE DEMAIS PROFISSIONAIS QUE ATUAM NA ENTIDADE:

Instituicao:

CARGO
Nome:
RG: CPF:
Escolaridade:
Vinculo:

CARGO
Nome:
RG: CPF:

Escolaridade:

Vinculo:

Para todos os efeitos legais, declaro serem verdadeiras todas as informacoes
registradas neste documento, devidamente preenchido, onde conferi e assinei.

Assinatura Responsavel Legal

OBS. Acrescentar quantos mais quadros forem necessarios para informar todos que
atuam na instituicao.
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ANEXO VI

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA DA ENTIDADE

= , com
CPF SOD 0 NO e e e RG n° .viiviiieenn, ,na
gualidade de Representante Legal da instituicao denominada:
.................................................................................................. , inscrita no CNPJ sob o
D1 e ————— , DECLARO para os devidos fins que
......................................................................................... L, CPE MO
inscricdo junto ao Conselho de ...........ccccivviiinnneee. SOb 0 N , exerce a
RESPONSABILIDADE TECNICA desta entidade, sendo a substituicdo técnica exercida
0 TSP , CPF n°
............................................... , inscricdo junto ao Conselho de..............................., SOb O
[ D , hos termos do art. 6°, XXIV, da Resolugédo 01/2015 — CONAD.

,ES, de de 20

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE

ASSINATURA RESPONSABILIDADE TECNICA

ASSINATURA RESPONSABILIDADE TECNICA EM SUBSTITUICAO
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ANEXO VI

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

FORMULARIO DE INSPECAOQ DE VISITA

Entidade:

Endereco:

Municipio:

Telefones (com cédigo de area):

E-mails institucional:

Representante Legal:

Modalidade:

Capacidade total da instituicdo:

N° de vagas requeridas:

Dados do Imovel:

Préprio () Locado ( ) Cedido ()

Descri¢ao da Estrutura Fisica:
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INFRAESTRUTURA

BASE
LEGAL

CONCLUSAO

OBS.

GESTAO DE INFRAESTRUTURA

Base Legal

As instalagGes prediais devem estar
regularizadas perante o Poder Publico
local.

Art. 11

As instituicdes devem manter as
instalacdes fisicas dos ambientes externos
e internos em boas condi¢cBes de
conservagdo, seguranga, organizacgdo,
conforto e limpeza.

Art. 12

As instituicGes devem garantir a qualidade
da d4gua para o seu funcionamento, caso
ndo disponham de abastecimento publico.

Art. 13

ALOJAMENTO: Art. 14, Inciso |

Base Legal

Quarto coletivo com  acomodacdes
individuais e espaco para guarda de roupas
e de pertences com dimensionamento
compativel com o nimero de residentes e
com area que

permita livre circulagdo.

Art. 14, 1, a

Banheiro para residentes dotado de bacia,
lavatorio e chuveiro com
dimensionamento compativel com o
nuimero de residentes, devendo dispor de
pelo 1 banheiro a cada 6 residentes.

Art. 14, 1, b

Todas as portas dos ambientes de uso dos
residentes devem ser instaladas com
travamento simples, sem o uso de trancas
ou chaves.

Art. 15.

SETOR DE REABILITACAO E CONVIVENCIA:

Base Legal

Sala de atendimento individual

Art. 14, 11, a

Sala de atendimento coletivo

Art. 14,11, b

Area para realizagio de oficinas de
trabalho

Art. 14, 1, ¢

Area para realizacdo de atividades laborais

Art. 14, I, d

Area para pratica de atividades

desportivas

Art. 14, 11

Sao adotadas medidas que promovam a
acessibilidade as pessoas com
necessidades especiais

Art. 14°, § 2°

SETOR ADMINISTRATIVO: Art. 14, Inciso llI

Base Legal

Sala de acolhimento de residentes,
familiares e visitantes

Art. 14. 11, a

Sala administrativa

Art. 14, 1ll, b

Area para arquivo das fichas dos

Art. 14, 11l, ¢
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residentes

Sanitarios para funcionarios (ambos os Art. 14, 11, d
sexos)

SETOR DE APOIO LOGISTICO: Art. 14, Inciso Base Legal
v

Cozinha coletiva Art. 14,1V, a
Refeitorio Art. 14,1V, b
Lavanderia coletiva Art. 14,1V, ¢
Almoxarifado Art. 14, IV, d
Area para depdsito de material de limpeza | Art. 14, IV, e
Area para abrigo de residuos sélidos Art. 14, IV, f

Base Legal: RDC n° 29 de 30/06/2011 — ANVISA, Secao Il

Conclusao:

C Conforme

AM Aceitavel (Melhoria possivel)

NC Nao conforme

A partir de verificacdo in loco, realizada em xxx/xx/xxxx, manifesto o
parecer de que a entidade XxxXxxXxxxXxx atende aos requisitos dispostos na
Resolucdo de Diretoria Colegiada (RDC) n°® 29 — ANVISA, de 30 de junho de
2011, sendo aprovados o0s requisitos de seguranca sanitaria para o0
funcionamento da prestacéo de servico a pessoas com transtornos decorrentes
do uso, abuso ou dependéncia de substancias psicoativas, em regime de
residéncia.

Diante do exposto, a Comisséo de Credenciamento conclui que XXX.

Local/Data

Assinatura
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ANEXO VIII
EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO PROJETO TERAPEUTICO

1. Identificacdo

Nome da instituicdo:

CNPJ:

Municipio:

Endereco:

Telefones:

E-mail:

Total de Vagas:

Diretor Presidente:

Responséavel técnico do projeto terapéutico:

Numero funcional:

2. Apresentacéao

Apresentar a entidade destacando suas caracteristicas gerais

3. Objetivos do Servico

(Geral e especificos)

4. Publico alvo

Perfil do publico atendido na entidade: sexo, faixa etéria, etc.

5. Diretrizes
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6. Propostaterapéutica

As entidades devem propiciar um ambiente propicio para a formacao de vinculos
e convivéncia entre pares. Suas ac¢des devem incentivar o desenvolvimento
pessoal, o fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios, a autonomia, a

cidadania e a reinsergao social.

6.1. Acolhimento/Avaliacéao Inicial

e Descrever os procedimentos iniciais e protocolos a serem seguidos antes
da entrada na entidade.

e Descrever como serd feito o acolhimento inicial da entidade, repasse dos
critérios de permanéncia, normas de convivéncia da instituicdo e direitos
e deveres da pessoa acolhida.

e Descrever estratégias adotadas pela instituicdo para facilitar a adaptacao
dos acolhidos, principalmente nos primeiros dias de acolhimento.

e Descrever como sera feita a construcdo do Plano Individual de
Atendimento (PIA).

6.2 Acompanhamento

Acompanhamento realizado durante o periodo na entidade. Descrever a
abordagem terapéutica e metodolégica desenvolvida na entidade. A proposta
terapéutica devera estar de acordo com a Resolugdo 01/2015 do CONAD e
legislagcéo federal e estadual do campo da politica sobre drogas, bem como
alinhada as diretrizesdo Programa Estadual de A¢des Integradas sobre Drogas
— Rede Abraco.
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Recursos Terapéuticos

Descrever as atividades estruturadas que integram o programa terapéutico da

entidade: quais sao, frequéncia, profissional responsavel e objetivos. Todas as

atividades realizadas no cotidiano da entidade devem ser descritas. Os itens de

“a” a “d” apresentam o rol de atividades obrigatorias. A partir desse, constam

atividades sugeridas na Resolugcdo 01/2015 do CONAD, que podem ser

desenvolvidas pela entidade, bem como é possivel que a instituicdo acrescente

outras, a seu critério.

a)

b)

d)

Atendimento psicoldgico individual

Realizado privativamente pelo profissional de psicologia. Todo acolhido
deve receber ao menos um atendimento psicoldgico individual. A
frequéncia dos atendimentos pode ser pactuada com cada acolhido, de

acordo com as necessidades e singularidades apresentadas.

Atendimento social individual

Realizado privativamente pelo profissional de servigo social. Todo
acolhido deve receber ao menos um atendimento social individual. A
frequéncia dos atendimentos pode ser pactuada com cada acolhido, de
acordo com as necessidades e singularidades apresentadas.
Atendimento psicossocial individual

Pode ser realizado por um ou mais profissionais da instituicdo. Os
atendimentos podem ocorrer por demanda espontanea e abordam

aspectos psiquicos e sociais do acolhimento.

Atendimento em grupo (psicoterapéutico, social, operativo,
psicoeducacédo ou psicossocial)
Grupos com facilitagéo de profissional de psicologia ou servigco social ou

ambos. A entidade deve descrever quais grupos serao realizados.
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Atividades recreativas
Sao atividades que estimulam o lazer e a pratica de atividades esportivas,

artisticas e culturais. (Art. 13)

Atividades de desenvolvimento da espiritualidade

Sdo aquelas que buscam o autoconhecimento e o desenvolvimento
interior, a partir da visdo holistica do ser humano, podendo ser parte do
método de recuperacdo, objetivando o fortalecimento de valores
fundamentais para a vida social e pessoal, assegurando o disposto nos
incisos VI e VIl do art. 5° da Constituicdo Federal. (Art. 14)

Promocéo do autocuidado e sociabilidade (Art. 15)
Tém por objetivo, exclusivamente, pratica de atos da vida cotidiana, tais
como:
¢ higiene pessoal;
e arrumacao e limpeza dos pertences e das acomodacdes de
repouso e banheiro;
e participacdo na elaboracédo de refeicbes e limpeza da cozinha e
do refeitorio de uso coletivo;
e participacdo na limpeza e organizacédo de espacos coletivos,
como salas de recreacéo, jardins e hortas de consumo interno; e
e participacdo na organizacao e realizacdo de eventos e programas
da entidade.
Essas atividades n&do poderdo ter carater punitivo e deverdo ser
supervisionadas por membros da equipe da entidade, a quem cabera

motivar os acolhidos, dando o carater terapéutico a tais atividades.

Atividades de capacitacdo, de promocao da aprendizagem, formacgéo e
as atividades praticas inclusivas
S&o0 aquelas que buscam a insercao e a reinsercao social, o resgate ou

a formacgé&o de novas habilidades profissionais, praticas ou para a vida, e
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0 aprendizado de novos conhecimentos, de modo a promover o
empoderamento e o desenvolvimento das habilidades sociais do acolhido.
Deverao ser desenvolvidas em ambiente ético e protegido, ndopodendo
ser realizadas em locais que exponham o acolhido a situacdo de
constrangimento ou de vulnerabilidade, como acdes em vias publicasde
vendas de produtos ou de arrecadacéo de recursos, ou outras atividades

congéneres.

Acompanhamento familiar

Descrever as estratégias adotadas pela entidade para o acompanhamento e
manutencao e fortalecimento dos vinculos familiares do acolhido. Inclui regras
e rotinas de visitas da familia na instituicdo, contatos do acolhido com a familia
(remoto ou telefbnico), visitas do acolhido a familia. Incluir também atendimentos

familiares e articulagéo de outros servigos para compartilhamentodo caso.

Articulacédo de rede

Descrever estratégias de mobilizacdo e articulacdo da rede socioassistencial
(SUAS) e da rede de atencdo a saude (RAPS/SUS), tanto do local onde se situa
a entidade, como dos territérios de origem dos acolhidos, para compartilhamento
das demandas e das necessidades de cuidado dos acolhidos durante a
permanéncia na instituicdo e seguimento apds o desligamento. Inclui acbes e

parcerias para a emisséo de documentacéo pessoal.

6.3 Reinsercgéo Social

Descrever como sera realizada a preparacdo para o processo de reintegracao

ao convivio familiar e social, com a oferta de atividades e mecanismos para a
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avaliacdo da efetividade dos fatores de protecdo individuais, resultantes da
proposta de intervencdo no periodo de acolhimento, incluindo também a

reinser¢cao economica e/ ou produtiva

7. Desligamento

Descrever os critérios e procedimentos de:
a) Alta Terapéutica,

b) Desisténcia (Alta a pedido);

c) Alta Administrativa;

d) Desligamento por pendéncias;

e) Evasao (fuga);

f) Obito

g) Transferéncia;

h) Mudanca de modalidade de tratamento.

8. Atribuicfes da equipe

Descrever a equipe que desenvolvera o projeto terapéutico e as atribuicbes de
cada categoria profissional.

9. Normas e rotinas da entidade

Descrever as normas e rotinas da entidade.
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ANEXO IX

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 001/2023
DECLARACAO DE ALTA

Declaramos para fins de acompanhamento pelo Programa Rede Abraco que

data de nascimento [ ,RGN°

, em acolhimento na entidade
, localizada em

desde o dia I , por meio do Programa Rede

Abraco, foi desligado nesta data na seguinte modalidade:

() Alta Terapéutica () Alta a Pedido (desisténcia)

() Alta Administrativa () Desligamento por mandado judicial

( ) Evaséo () Reorientacao de modalidade

( ) Obito ( ) Transferéncia para tratamento de saude

() Transferéncia para outra entidade

Observagoes:

Profissional da entidade

Declaro que me foram entregues pertences pessoais, receitas e medicacdes em uso
e que recebi as devidas orientagdes sobre continuidade do tratamento, inclusive no
CAAD.

/ES, de de20 .

Pessoa acolhida



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

ANEXO X

EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

CLASSIFICACAQ DAS ALTAS NAS ENTIDADES

Considerando a Resolugao da Diretoria Colegiada da Anvisa - RDC 29/2011 em
seu art. 21, as instituicdes devem definir e adotar critérios quanto asdiferentes

modalidades de alta e/ou desligamento, a saber:

1 - Alta Terapéutica

A alta terapéutica ocorre quando o sujeito completa a fase final de seu
acolhimento e tratamento na entidade, idealmente ap6s odesenvolvimento de
acOes que visem a autonomia e o autocuidado, o fortalecimento de vinculos
familiares e comunitarios, o aumento do equilibrio emocional e a reinsercéo
social. O tempo nunca deve ser o Unico critério a nortear a alta terapéutica, pois
isso significaria padronizar e simplificar o processo, em vez de observar as
singularidades de cada sujeito. A alta terapéutica deve ser discutida pela equipe
da entidade e ser seguinte a elaboracéo de relatério psicossocial encaminhado
ao CAAD e ao servico de referéncia do territorio de origem do sujeito. Nos casos
em que o tempo necessario para a alta terapéutica ultrapasse 6 (seis) meses, a

entidade

devera encaminhar relatorio psicossocial ao CAAD e solicitar autorizacdo para
prorrogacéo de prazo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

2 — Desisténcia (Alta a pedido)

O acolhimento em entidade € sempre voluntario. Da mesma forma, o sujeito
pode, a qualquer momento, solicitar seu desligamento da instituicdo. A entidade
pode tentar reverter a decisdo do sujeito por meio do diadlogo, buscando
compreender as motivagfes para o desejo de desisténcia, mantendo sempre o

ambiente calmo
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e conciliador. A entidade deve possuir protocolo que contemple medidas como:
comunicagdo prévia ao CAAD e a familia, verificacdo de pertences e
documentacéo pessoal (0 sujeito deve levar consigo toda sua documentacao
pessoal), definir e mecanismos de saida da entidade (familia, busca, entidade
encaminha a residéncia, o sujeito sai sozinho), registro em prontuario da
desisténcia e comunicacdo ao servico de referéncia do territdrio de origem do
sujeito. Esses procedimentos e mecanismos de saida devem ser de

conhecimento do sujeito desde o momento de sua admisséo na entidade.

3 — Alta Administrativa

A alta administrativa pode ocorrer quando o sujeito infringir alguma regra
previamente pactuada, sempre ap0s avaliagdo da equipe. A entidade deve
definir procedimentos que devem, sempre que possivel, incluir a tentativa de
mediacdo de conflitos. Sdo exemplos de situagbes que motivam a alta
administrativa: violéncia e agressoes, furtos e roubos, porte de armas, porte e/ou
uso de substancias psicoativas na instituicdo. Deve ser comunicada ao CAAD, a
familia e ao servigco de referéncia do territorio de origem. A alta administrativa,
sua motivacdes e as providéncias adotadas pela equipe devem ser registradas
em prontuario. A entidade deve possuir formulario proprio para declaracao e
registro da alta administrativa a ser assinado pelo sujeito (quando possivel),

coordenacao da entidade e pelo menos um profissional da equipe.

4 — Desligamento em caso de mandado judicial

Ocorre quando o sujeito recebe uma determinacédo judicial, por exemplo:
mandado de prisdo ou mandado de busca e apreenséo. Vale ressaltar que so
cabe essa modalidade de desligamento por pendéncia quando na ocasido nao
houver a possibilidade da alta terapéutica. Quando a pessoa necessita
comparecer as audiéncias ou se apresentar em juizo periodicamente né&o

caracteriza desligamento em caso de mandado judicial.
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5 — Evasao (fuga)
Quando o sujeito evade sem o conhecimento da equipe. Deve ser feita
comunicacdo a familia, ao CAAD e ao servico de referéncia do territorio de

origem, bem como registro em prontuario.

Além das modalidades previstas na RDC Anvisa 29/2011, sao previstas

ainda as seguintes modalidades de desligamento da entidade:

6 — Transferéncia para tratamento de saude

Ocorre quando o sujeito necessita se ausentar para realizar algum tratamento
de saude geral e/ou saude mental e que ndo seja possivel conciliar com o
acolhimento na entidade e em que ndo haja a possibilidade de alta terapéutica.
Deveser feita comunicacédo a familia, ao CAAD e ao servico de referéncia do

territdrio de origem, bem como registro em prontuario.

7 — Transferéncia para outra entidade

Pode ocorrer quando as circunstancia justificarem tal conduta, apds avaliacao
prévia e anuéncia do CAAD, a que deve ser previamente solicitada. Caso o
sujeito ndo se adapte as normas e convivéncia em uma entidade ou vivenciar
conflitos com outro(s) acolhido(s), mas nao deseja desistir dessa modalidade
de acolhimento, por exemplo, podera solicitar a transferéncia para outra
entidade. Pode ocorrer também quando houver descredenciamento da entidade
do Programa Rede Abraco.

8 — Mudanca de modalidade de tratamento

Quando por avaliagdo da equipe técnica e pela pessoa ha uma modificacdo na
forma de tratamento para outra modalidade por exemplo ambulatorial, grupos de
ajuda muatua, RAPS, etc. Deve ser feita comunicacéo e pactuacdo a familia,
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ao CAAD e ao servico de referéncia do territorio de origem, bem como registro

em prontuario.

9 — Obito

Caso o sujeito venha a o6bito durante o periodo de acolhimento na entidade —
ainda que em visita familiar, atividade externa ou internagdo hospitalar — a
entidade devera descrever os procedimentos adotados e responsaveis, incluindo
sempre comunicacao a familia, ao CAAD e ao servi¢co de referéncia do territorio

de origem, bem como registro em prontuario.

Importante ressaltar que, segundo o paragrafo Unico do art. 21 da RDC
29/2011: “As instituicdes devem registrar na ficha individual do residente
e comunicar a familia ou responsavel qualquer umas das ocorréncias

acima”.
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ANEXO Xl
EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

MINUTA DO CONTRATO

Contrato N°

Processo N°
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
ATENCAO ESPECIALIZADA AS PESSOAS COM
NECESSIDADES DECORRENTES DO USO DE
SUBSTANCIAS PSICOATIVAS QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DO
GOVERNO E DA SUBSECRETARIA ESTADUAL DE
POLITICAS SOBRE DROGAS E A ENTIDADE

O Estado do Espirito Santo, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DO
GOVERNO, adiante denominada CONTRATANTE, 6rgdo da Administracdo Direta do

Poder Executivo, inscrita no CNPJ/MF sob o N2 , com sede na
(endereco completo) , representada legalmente pelo Secretario

(nome, nacionalidade, estado civil, profisséo) , CPF/MF N&¢

, residente e domiciliado (endereco completo)

, e a SUBSECRETARIA ESTADUAL DE POLITICAS SOBRE DROGAS,
vinculada a Secretaria de Estado do Governo, no uso das atribui¢cdes de gestor do Fundo
Estadual sobre Drogas, representada legalmente pelo Subsecretario (nome,

nacionalidade, estado civil, profisséo) , CPF/MF N¢ ,

residente e domiciliado (endereco completo) , € a Instituicdo
, doravante denominada CONTRATADA, com sede

(endereco completo) , inscrita no CNPJ/MF sob o Ne¢

neste ato representada pelo (condicdo juridica do

representante) Sr. (nome, nacionalidade, estado civil,

profissao) ajustam o presente CONTRATO de Prestacdo de Servicos de
Atencdo Especializada as pessoas com necessidades decorrentes do uso de substancias
psicoativas, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, da
Portaria 049-R de 24 de agosto de 2010, de acordo com os termos do Processo de n°
e do Edital de Credenciamento SEG/SESD N° 01/2023, parte

integrante deste, que se regera pelas Clausulas Seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA

1. DO OBJETO

1.1. Este Contrato tem por objeto a prestacdo de servico de acolhimento em regime
residencial transitorio para pessoas que apresentem transtornos decorrentes ao uso de
substancias psicoativas, nas modalidades descritas no item 11.1 do Edital de
Credenciamento SEG/SESD N° 01/2023, obedecendo integralmente a descricdo do
objeto constante no item 5 do referido edital, que descreve o servigo de acolhimento.

CLAUSULA SEGUNDA

2. DO REGIME DE EXECUCAO
2.1. Fica estabelecida a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco

unitario, nos termos do art. 10, inciso Il, “b” da Lei N° 8.666/93, sendo vedada a

possibilidade do cometimento a terceiros (subcontratacdo) dos servicos do

credenciado.

CLAUSULA TERCEIRA

3. DO PRECO E DA REVISAO
3.1. Pelo servico contratado na modalidade de Acolhimento a
CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA o valor de R$ , por vaga

mensal, e neles deverdo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos,

encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra, instalacbes e quaisquer

despesas inerente a execugao do objeto contratado.

3.1.1. Para utilizagdo das vagas previstas no item 3.1 devera ser realizado o prévio

credenciamento nos moldes do Edital de Credenciamento SEG/SESD N° 01/2023.

3.1.2. O pagamento sera realizado conforme as diérias efetivamente utilizadas.

3.2. O reajuste serd adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacao dos
efeitos das variac6es inflacionarias, a partir da decorréncia de 12 (doze) meses da
publicacdo do presente Edital ou da data do ultimo reajustamento.

a) O reajuste do preco do edital levara em consideracéo o indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de

Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.
O reajuste sera efetuado por meio de apostilamento, nos termos do art. 65, da Lei n®

8.666/93, dispensada a andlise prévia pela Procuradoria Geral do Estado.
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CLAUSULA QUARTA

4. DO FATURAMENTO
4.1. A Contratada deverd comprovar, no ato da entrega do segundo faturamento e assim
sucessivamente até o ultimo, o recolhimento do Tributo incidente, relativo ao faturamento
do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado, ficando
a liberacdo deste vinculada a apresentacdo do citado documento, devidamente
autenticado.
4.2. Nas guias de recolhimento do tributo deve constar o numero da nota fiscal
correspondente.
4.3. Em se tratando de ISS, devera constar na guia de recolhimento:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

b) Niumero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se

vincularem;
¢) Ndmero do contrato.

4.3.1. A contratada poderd ainda, em substituicAo a Guia de Recolhimento do ISS,

apresentar Declaracdo de Isencao emitida pelo Municipio onde o servico é prestado.

4.4, Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual n°. 5.383/1997 e ao Decreto Estadual
n® 1.938-R de 16 de outubro de 2007, os pagamentos devidos pela Contratante sé
poderdo ser efetuados apds o Contratado apresentar relatério especificado a ser anexado
a nota de empenho, contendo comprovantes de quitacdo pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato, bem como
declaracdo formal do Contratado, sob as penas da Lei, de que se encontra em
regularidade quanto a essas despesas.
4.5. As Guias mencionadas no item 4.2 terdo que ser de recolhimento individualizado
para o contrato advindo do objeto deste contrato e estar acompanhado da relacédo dos
empregados envolvidos nos trabalhos no més de referéncia, exceto os voluntérios.
4.6. Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMAQ()ES, 0s
seguintes dados:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

b) NUmero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos as quais se

vincularem:;

¢) Numero do contrato;

d) Numero efetivo de empregados.
4.7. A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos

empregados envolvidos nos trabalhos.
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4.8. Para efeito do recebimento da Ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera a
Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas ao INSS,
FGTS, ISS, ndo dispensando a apresentacdo dos demais documentos exigidos nesta
clausula quarta, e em observancia as obrigacdes trazidas no item 13.1.49 do Edital de
Credenciamento SEG/SESD N° 01/2023.

CLAUSULA QUINTA

5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de

referéncia, vedada a antecipagdo, na forma abaixo:

5.1.1. A SESD enviara relatério mensal com detalhamento de encaminhamentos

realizados pela contratante para emissao de nota fiscal.

5.1.2. Em seguida, a entidade contratada ter4 o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do

recebimento do relatério mensal de encaminhamentos, para emitir a devida nota fiscal

referente a parcela do més e apresentar a relagdo dos acolhidos na entidade,

devidamente assinada pelo responsavel da entidade, comunicando por escrito a

contratante.

5.1.3. O faturamento deve coincidir com 0 més de prestagéo de servico.

5.1.4. O pagamento da nota fiscal esta condicionado ao ateste da Comissdo de

Fiscalizacao.
5.1.4.1. A Comissédo de Fiscalizacdo de Contratos, antes de atestar a efetiva
execucdo dos servicos prestados pela contratada, verificara se os salarios dos
funcionarios da credenciada foram pagos referente ao més anterior, se houve
entrega do vale transporte, se houve pagamento de férias, se foram cumpridas as
regras convencionais pela respectiva categoria, dentre outros encargos de ordem
trabalhista e previdenciaria;

5.1.5. A fatura sera paga até o 10° (décimo) dia util a partir da sua apresentagéo da nota

fiscal pela entidade. ApGs essa data sera paga multa financeira nos seguintes termos:

V.M =V.Fx 12 x ND
100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUumero de dias em atraso.
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5.2. O pagamento far-se-a por meio de uma Unica fatura, exceto no caso de situagdes
excepcionais devidamente justificadas.

5.3. E expressamente vedado o pagamento de qualquer sobretaxa em relacdo aos
valores definidos.

5.4. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso de cada fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminagcao
dos servicos efetuados, o memorial de céalculo da fatura.

5.5. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus
ou corre¢do a ser paga pelo Contratante.

5.6. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei N°
4.320/64, assim como na Lei Estadual N° 2.583/71 (Cddigo Financeiro) e alteracfes

posteriores.

CLAUSULA SEXTA

6. DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU TRABALHISTA

6.1. Constatado que o CONTRATADO néo se encontra em situagéo de regularidade fiscal
ou trabalhista, 0 mesmo ser& notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar
tal situacéo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacdo de sancoes.

6.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacéo do
procedimento de aplicacdo de sangoes.

6.3. Em nado sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

6.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracédo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
gue a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

6.5. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
CONTRATANTE informar& & Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre

os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

Rua Treze de Maio, n® 47, Centro, Vitdria, ES, CEP 29.015-080 — Tel: (27) 3636-6202.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

CLAUSULA SETIMA

7. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1. O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacdo do
resumo do contrato no Diario Oficial e ter4 duragéo de 12 (doze) meses.

7.2. A prorrogacdo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n°.
8.666/93, mediante prévia justificativa e autorizacao da autoridade competente.

7.2.1. Ocorrendo a hipétese prevista no inciso Il, artigo 57, da Lei Federal n°. 8666/93, a
duracdo do contrato podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60
(sessenta) meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e
demonstrado, nos autos, que a medida importara em obtencéo de precos e condi¢des

mais vantajosas para a Administracao.

CLAUSULA OITAVA

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas inerentes a este Edital correrdo a conta da dotagdo orcamentéria do
Fundo Estadual sobre Drogas - FESAD, vinculado a Subsecretaria de Estado de Politicas
sobre Drogas - SESD, que por sua vez, faz parte da Secretaria de Estado do Governo

- SEG, conforme dados que seguem:

ACAO: 10.10.109.14.422.0599.2324 - Acbes Integradas de Tratamento e
Cuidado aos Usuérios de Drogas - Incremento da Politica sobre Drogas.

GND: 3.3.90.39 — Outros servicos terceiros — Pessoa juridica;

FONTE DE RECURSO: 1500 — Recursos nao vinculados de impostos.

CLAUSULA NONA

9. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES.
9.1. Compete a Credenciada:
9.1.1. Executar o servico conforme estipulado neste Edital e seus Anexos,
apresentando-se apta a assinatura e a execug¢do do contrato em até 30
(trinta) dias apds a declaragéo de sua habilitagéo e pré-qualificacdo.
9.1.2. Atender as exigéncias previstas na RDC n° 29, de 30 de junho de 2011,
da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria (Anvisa), que dispde sobre 0s

requisitos de seguranca sanitaria para o funcionamento de instituicées que
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9.1.3.

9.1.4.

9.15.

9.1.6.
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prestam servi¢cos de atencéo a pessoas com transtornos decorrentes do
uso de substancias psicoativas.

Observar o disposto na Lei 11.343/2006 e suas atualiza¢fes, e legislacéo
correlata.

Possuir e cumprir seu projeto terapéutico, que também devera conter as
normas e rotinas da entidade, tal como apresentado no momento do
credenciamento da entidade. Modificagbes e atualizagbes no projeto
terapéutico deverdo ser submetidas a SESD para aprovagéo.

A entidade ndo podera, em nenhuma hipotese, receber acolhido sem se
certificar das condi¢Ges de saude do mesmo.

Os acolhidos que derem entrada a entidade por meio distinto do Centro de
Acolhimento e Atencdo Integral sobre Drogas (CAAD) deverdo ser
igualmente submetidos a avaliacao diagnéstica e aos testes rapidos de
HIV, sifilis, Hepatites B e C para detectar infecgcbes sexualmente
transmissiveis (ISTs) e iniciar os tratamentos pertinentes segundo 0s

protocolos de salde.

9.1.6.1. Outros testes para triagem e diagnéstico de infeccdes

9.1.7.

9.1.8.

a)
b)

c)

transmissiveis poderdo ser tempestivamente incorporados ao

protocolo de avaliagdo do CAAD, nos casos em que condigbes e

regulamentaces sociossanitarias aplicaveis ao territério do Espirito

Santo assim o0 recomendarem, devendo entdo, ser incorporados

também nas avaliagcdes de pessoas que ingressarem nas entidades

por meios distintos do CAAD.
Caso sejam identificadas condicbes de saude ou comorbidades que
tornem o acompanhamento do acolhido incompativel com o servigo
prestado pela entidade, esta devera realizar a comunicagdo e 0s
encaminhamentos pertinentes a rede de salude/satde mental/SUS.
Construir o Plano Individual de Atendimento e Plano de Reinsercdo Social
Singular — PIA/PRESS, em consonancia com o Projeto Terapéutico
Institucional da entidade e em continuidade ao planejamento terapéutico
iniciado no CAAD ou pela rede de saude. O PIA/PRESS devera
necessariamente conter as seguintes informacoes:

Dados pessoais do acolhido;

Resultado da avaliacdo da equipe técnica multidisciplinar;

Os objetivos declarados pelo acolhido;
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d)

f)

9)

h)

)

K)
9.1.9.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

9.1.13.
a)
b)

c)

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

A previsdo de atividades de integracdo social ou capacitacdo
profissional;
Atividades de integragéo e apoio a familia;
Formas de participacdo da familia para efetivo cumprimento do plano
individual;
Designacdo da modalidade terapéutica mais adequada para o
cumprimento do previsto no plano;
Medidas especificas de aten¢do a saude do acolhido, de acordo com
suas necessidades;
Histérico de acompanhamento psicossocial, incluindo eventuais
internagdes, acolhimentos e outras formas de tratamento;
Descricao de qual(is) a (s) substancia(s) psicoativa(s) de que faz uso o
acolhido e o seu padréo de uso;
Planejamento da alta e efetivacdo da reinsergdo social.
O PIA/PRESS devera ser elaborado no prazo de até 30 (trinta) dias da
data do ingresso no atendimento e atualizado com frequéncia minima
bimestral, por iniciativa da entidade ou a pedido do acolhido, ficando o
documento sempre a sua disposicdo para consulta, bem como das
autoridades competentes para fins de fiscalizagéo.
O acolhido e seu familiar ou pessoa por ele indicada deverao participar na
construcdo e no cumprimento do PIA/PRESS, tendo como principios
norteadores do acolhimento o protagonismo do acolhido, o respeito e o
dialogo.
O PIA/PRESS devera ser elaborado a partir do processo de acolhimento
contendo as pactuagbes do tratamento e tera carater sigiloso, assim
como o prontudrio individual.
Todo usuério acolhido em entidade deve possuir prontuario individual, no
qgual constara registro de todas as intervencgdes realizadas por todos os
profissionais da entidade, organizadas cronologicamente.
Deve constar dos prontuérios individuais:
O PIA/PRESS e suas atualizacgfes;
Documentos formulados no CAAD e encaminhados a entidade,
referentes ao sujeito;
Informagbes sobre a participacdo do sujeito nas atividades

desenvolvidas na/pela entidade;
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d)

f)
9)
h)

)

k)

)

m)
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Registros sobre atendimentos e intervencgdes realizadas por quaisquer
profissionais da equipe;

Eventuais intercorréncias que ocorrerem durante o periodo de
acolhimento, inclusive de salde e questdes dentro da entidade;

Dados sobre acompanhamento familiar;

Evolucdo do acompanhamento em curso;

Todos os encaminhamentos realizados e recebidos da rede de saude,
socioassistencial e demais 6rgaos e politicas setoriais;

Cépias dos relatérios emitidos e/ou recebidos pela equipe técnica da
entidade;

Registros de contatos, relatorios, informacdes obtidas junto a rede de
saude publica/SUS e/ou privada, socioassistencial e demais 6rgdos e
politicas setoriais;

AcOes de reinsercdo social planejadas e executados, incluindo
atividades de educacdo, formagdo profissional, fortalecimento de
vinculos familiares e comunitarios, e cidadania;

Planejamento do desligamento e efetivagdo da reinsergdo social;

Termo de Compromisso assinado pelo acolhido.

9.1.14. A entidade devera fornecer cépia do prontuario quando solicitado pelo

9.1.15.

9.1.16.

9.1.17.

sujeito acolhido, ou quando requisitado mediante ordem judicial, ou, ainda
pelos conselhos de classe responsaveis pela fiscalizacdo do exercicio
profissional.

O Projeto Terapéutico da entidade devera incluir a realizacao, dentre

outras, das seguintes atividades terapéuticas:

Atividades recreativas;

Atividades que promovam o a espiritualidade;

Atividades que visem a promocé&o do autocuidado e da sociabilidade;
Atividades de capacitacdo, promoc¢ado da aprendizagem, formacgéo e
atividades praticas inclusivas; e

Atividades/agbes que promovam reinsercao social, em acordo com o

Plano Geral de Reinsercéo Social.

Informar, de modo claro, os critérios de admisséo, permanéncia e saida,
bem como o Projeto Terapéutico da entidade, que devem receber a
anuéncia prévia, por escrito, do acolhido.

Garantir a participagdo da familia (respeitando-se os inUmeros formatos

contemporaneos de familia existentes) ou de pessoa indicada pelo
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9.1.18.

9.1.19.

9.1.20.

9.1.21.

9.1

9.1.22.

9.1.23.

9.1.24.

9.1.25.

9.1.26.

9.1.27.

9.1.28.
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acolhido no processo de acolhimento, bem como nas a¢des de preparacao
para a reinsercao social.

Comunicar cada acolhimento e cada desligamento a unidade de saude e
aos equipamentos de protecao social do territorio da entidade, no prazo de
até 05 (cinco) dias do respectivo acolhimento ou desligamento.

Garantir aos acolhidos o acesso as modalidades de ensino de educacgéo
de jovens e adultos - EJA, cursos técnicos e educagao profissional.
Oferecer espaco comunitario e de atendimento individual, com
acompanhamento e suporte de equipe da entidade. O espac¢o destinado
aos atendimentos individuais devera assegurar a privacidade e o sigilo dos
atendimentos.

Incentivar, desde o inicio do acolhimento, o fortalecimento do vinculo
familiar e social, com estimulo a visita de familiares, bem como acesso aos

meios de comunicagdo que permitam contato com estes.

.21.1. A entidade devera garantir ao menos um dia da semana para

realizacdo de visitas dos familiares que assim desejarem.
Nortear suas acgbes e a qualidade de seus servicos com base nos
principios de direitos humanos e de humanizacéo do cuidado.
N&o praticar ou permitir agbes de contencdo fisica/mecéanica,
medicamentosa, isolamento ou restricdo a liberdade da pessoa acolhida.
Manter os ambientes de uso dos acolhidos livres de trancas, chaves ou
grades, admitindo-se apenas travamento simples, assegurada a entidade
contratada a adocdo de medidas visando a seguranca patrimonial dos
seus bens e pessoal dos funcionarios e acolhidos contra violéncia externa.
N&o praticar ou permitir castigos fisicos, psicolégicos ou morais, nem a
utilizacdo de expressbes estigmatizantes ou depreciativas com 0s
acolhidos ou familiares.
N&do submeter os acolhidos a atividades forcadas ou exaustivas,
sujeitando-os a condi¢Bes degradantes.
Informar imediatamente aos familiares ou pessoas previamente indicadas
pelo acolhido e comunicar, no prazo de até vinte e quatro horas, as
unidades de referéncia de salude e de assisténcia social (além da
Contratante), intercorréncia grave ou falecimento da pessoa acolhida.
Observar as normas de seguranga sanitaria, de instalacdes prediais e de
acessibilidade, além de manter atualizadas as licengas e os alvaras

emitidos pelas autoridades competentes.
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9.1.29.

9.1.30.

9.1.31.

9.1.32.

9.1.33.

9.1.34.

9.1.35.

9.1.36.

9.1.37.

9.1.38.

9.1.39.

9.1.40.

9.1.41.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

Realizar e apresentar, ao menos uma vez por ano, controle de pragas
(dedetizacdo) e controle da potabilidade de agua.

Fornecer 06 (seis) refeicdes diarias aos acolhidos de acordo com as
orientagcdes de nutricionista do CAAD. O cardapio semanal devera ser
fixado na parede em local apropriado.

A entidade devera dispor de Equipamento de Protecéo Individual — EPI na
area da cozinha, que sera disponibilizado ao profissional e ajudantes que
nela permanecerem.

Todo o alimento devera ser acondicionado em local adequado e exclusivo
para este fim.

Manter a entidade em condi¢des de higiene e com alojamentos adequados
nos moldes da RDC Anvisa n° 29/2011.

Informar a pessoa acolhida as normas da entidade, bem como o carater
gratuito do servigco prestado.

Fornecer aos acolhidos, gratuitamente, produtos de higiene pessoal, nos
casos em que o acolhido ndo possuir.

Articular junto a unidade de referéncia de salude do territério onde a
entidade se localiza, a atencédo e o cuidado com as necessidades de saude
do acolhido.

Articular junto a rede de protecdo social (SUAS) o atendimento e o
acompanhamento das familias dos acolhidos, quando do seu ingresso,
durante sua permanéncia na instituicdo e, também, apés o desligamento
da entidade.

Articular junto a rede intersetorial a preparacdo para o0 processo de
reinsercdo social do acolhido.

Providenciar, com apoio da rede local, a emissdo dos documentos do
acolhido, incluindo certiddo de nascimento ou casamento, cédula de
identidade, titulo de eleitor e carteira de trabalho, na falta dos mesmos.
Promover, com o apoio da rede de ateng¢do a saude local de ateng&o
primaria a saude, além das agbBes de prevencao relativas ao uso de
drogas, também os referentes as infecgBes transmissiveis, como HIV,
sifilis, hepatites e tuberculose.

Promover, anualmente, acdes de capacitacdo dos membros da equipe que
atuam na entidade, mantendo o registro, e participar, quando convocados,
dos cursos promovidos pela SESD e/ou instituicbes parceiras, sendo que,

pelo menos uma acao de capacitacdo dos membros da equipe devera ser
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9.1.42.

9.1.43.

9.1.44.

9.1.45.

9.1.46.

9.1.47.

9.1.48.

a)
b)

f)

9)

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

voltada para a tematica de cuidado, reinsercao, prevenc¢ao ou tratamento
dos dependentes de drogas.
Manter recursos humanos em periodo integral, em nimero compativel
com o quantitativo total de acolhidos e das atividades desenvolvidas.
Garantir que o responsavel técnico exerca o controle sobre a medicagao
prescrita e seu armazenamento adequado.
Assegurar que a pessoa acolhida receba ao menos um atendimento
individual por semana, com profissional de psicologia ou servigo social ou
ambos.
Promover o acesso do acolhido as aces e campanhas de imunizacdo
gquando promovidas pela rede de saude local e o acolhido for publico alvo
da acao.
Apresentar e viabilizar a execugéo do plano programatico de reinsercao
social que seja compativel com o Plano Geral e as diretrizes de Reinsergao
Social da SESD.
A entidade devera apresentar o Projeto de Reinsercdo Social em acordo
com o Plano Geral de Reinsercao Social, no prazo de 90 (noventa) dias, a
contar do inicio da vigéncia do contrato.
Garantir como direitos da pessoa acolhida (sem 6nus financeiro ao
mesmo):
Interrupgéo do acolhimento a qualquer momento;
Participagdo na elaboracdo do PIA, em conjunto com a familia ou
pessoa indicada pelo acolhido, e em consonancia com o Projeto
Terapéutico da entidade;
Acesso a assisténcia integral a saude, incluindo a busca de
atendimento junto ao Sistema Unico de Satde, quando necessario;
Visitacdo de familiares e amigos, respeitando-se os inimeros formatos
contemporaneos de familia existentes;
Acesso aos meios de comunicagcdo que permitam contato com
familiares durante o acolhimento;
Privacidade, inclusive no tocante ao uso de vestuario, corte de cabelo
e objetos pessoais proprios observados as regras sociais de
convivéncia;
Respeito a orientacao religiosa do acolhido, sem impor e sem cercear
a participacdo em qualquer tipo de atividade espiritual ou religiosa

realizada no interior da entidade durante o periodo de acolhimento.
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h)

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

Respeito a orientacdo sexual e de género das pessoas acolhidas.

9.1.49. Emitir as notas fiscais/faturas de acordo com a legislagéo vigente e com a

informacéo do local da prestacéo do servico.

9.1.50. Cabera a CONTRATADA encaminhar os documentos abaixo, junto com a

a)

b)

d)

f)

nota fiscal/fatura, para que o pagamento possa ser efetuado:

Relatério de Comprovacédo de Adimpléncia de Encargos — RECAE, nos
termos da Instru¢do Normativa n® 001/2008 emitida pela SECONT —
Secretaria de Controle e Transparéncia e suas possiveis alteracoes;
Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA, através de Certid6es
expedidas pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro do prazo de
validade expresso na propria certiddo, composta de: Certiddo de
Quitagdo de Tributos Federais, neles abrangidos as contribuicbes
sociais, administrados pela Secretaria da Receita Federal; Certidao
Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da
Fazenda Nacional - Ministério da Fazenda; Certiddo expedida pela
Secretaria da Fazenda do Estado ou Distrito Federal e Certiddo
Expedida pela Prefeitura Municipal, quando couber;

Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS (art. 27, a, Lei n° 8.036/90), através da apresentacao
do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

Prova de situacdo regular perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social - INSS (art. 195, 8 3°, da Constituicdo Federal), através da
apresentacdo da CND — Certiddo Negativa de Débito.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho (Lei 12.440/2011, de 07/06/2011), por meio da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas.

Prova do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e previdenciarias
relacionadas ao respectivo contrato, devendo apresentar comprovante
de quitacdo das seguintes obrigacdes: do pagamento dos salarios na
forma estabelecida em Convencéo Coletiva (se houver); da entrega do
vale transporte; do pagamento de férias; do pagamento de eventuais
horas extraordinarias; do cumprimento das regras convencionais pela
respectiva categoria do colaborador, dentro outros encargos de ordem

trabalhista e previdenciaria, de modo a promover a efetiva fiscalizagéo.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

9.1.51. Tratar de forma equanime sem discriminacdo de género, credo, classe,
raga/etnia e orientacao sexual as pessoas com problemas relativos ao uso
de substancias psicoativas, visando a absoluta observancia da dignidade
da pessoa humana, o que enseja acdes diretas de promoc¢éo e garantia
dos direitos humanos.

9.1.52. Manter a entidade em conformidade com os critérios de acessibilidade
impostos pelas leis e normativas vigentes.

9.1.53. Manter em locais de facil visualizacdo por partes dos acolhidos e seus
familiares o numero telefénico e o endereco eletrdnico da Ouvidoria Geral
do Estado do Espirito Santo, conforme Instru¢do Normativa SEDH/SESD
N° 02, de 30 de dezembro de 2020, atendendo o previsto no art. 6°, inciso
V, da Lei n° 9.090/2008.

9.2. Compete a Contratante:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

Efetuar o pagamento relativo aos servicos prestados em até 10 (dez) dias uteis
apos o ateste da nota fiscal/fatura, observado o disposto no art. 4°, inciso 1V, do
Decreto Estadual N° 4.662-R/2020.

Supervisionar e fiscalizar a execugéo dos contratos.

Rejeitar, no todo ou em parte, o servico executado em desacordo com as
clausulas contratuais.

Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos necessarios que venham a ser
solicitados pela credenciada, a fim de proporcionar o cumprimento das
obrigacdes.

Aplicar sancdes e/ou rescindir o contrato, em caso de inexecugéo total ou parcial
do contrato, ou por violagcéo de direitos humanos.

Promover eventos periddicos de capacitagcao/qualificacdo sobre questdes
relativas a tematica sobre drogas para gestores e técnicos das entidades.

Dar suporte as articulagfes intersetoriais junto as redes assistenciais.

CLAUSULA DECIMA

10. DO DESCREDENCIAMENTO

10.1. Sera descredenciada a entidade que ndo cumprir, de forma satisfatéria, as

avencas estabelecidas neste Edital, independentemente da aplicacdo das penalidades

previstas no contrato de prestacdo de servico, sem assistir a credenciada direito a

qualquer indenizacdo, ficando garantido o contraditério e a ampladefesa.
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10.2.Constituem-se, ainda, motivos para a suspensdo do Termo de Credenciamento, por
parte dacredenciante, garantida a defesa prévia, nos casos em que a Credenciada:
a) Atender aos beneficiarios de forma discriminada e prejudicial, devidamente
comprovada;
b) Cobrar diretamente do acolhido encaminhado pelo CAAD, valor referente a servigcos
prestados atitulo de complementagédo de pagamento;
¢) Reincidir na cobranga de servicos ndo executados ou executados irregularmente,
devidamente comprovada;
d) Agir comprovadamente de méa-fé, comdolo ou fraude, causando prejuizos ao
credenciante ou aos acolhidos;
e) Deixar de comunicar, injustificadamente, a SESD, alteracdo de dados
cadastrais;
f) Deixar de comunicar previamente a SESD alteracdo de endereco para fins de
vistoria;
g) Deixar de atender ao acolhido alegando atraso no recebimento dos valores ja
faturados;
h) Desrespeitar os dispositivos previstos nos dispositivos legais que regram o servico,
em especial aqueles constantes na RDC 29 e na Resolugdo CONADN° 01, de 06 de
maio de 2015;
i) Violar os direitos e garantias fundamentais dos acolhidos e familiares.
10.3. O descumprimento de quaisquer das condi¢des previstas neste regulamento, bem
como na Lei Federal n® 8.666/93, Lei Federal n°® 8.080/90 e na Lei Estadual n® 9.090/2008,
ensejara o descredenciamento da entidade e a rescisao do contrato.
10.4. Fica assegurada a contratada, a possibilidade de, a qualquer tempo, requerer seu
descredenciamento e rescisdo contratual, devendo a mesma notificar previamente a
contraparte, no prazo de 60 (sessenta) dias, por meio de declaracdo formal, conforme
estabelecido no art. 6°, IV, da Lei Estadual 9090/2008.
Paragrafo Unico: O descredenciamento solicitado pela entidade sera efetivado somente
apos aremocéao do(s) acolhido(s) para outraentidade, que sera realizada pela contratante
dentro do periodo de 60 (sessenta) dias a contar da apresentagdo do pedido de
descredenciamento, a depender da oportunidade e conveniéncia da contratante.
10.5. A credenciante podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisédo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizacéo
em favor do credenciado, mas garantindo-se o pagamento dos servigos prestados até a

data da revogacéo.

Rua Treze de Maio, n® 47, Centro, Vitdria, ES, CEP 29.015-080 — Tel: (27) 3636-6202.



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

11. DA RESCISAO E DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
11.1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢cdes previstas nos
artigos 78 e 79 da Lei n°. 8.666/93, no que couberem com aplicacéo do art. 80 da mesma
Lei, se for o caso.
11.2. A falta de comprovacdo de regularidade quanto as obrigacBes tributarias e
trabalhistas, seja no momento da apresentacdo da fatura/nota fiscal, ou em qualquer
oportunidade, na qual a comprovacéo seja demandada pela CONTRATANTE, obriga a
Administracdo a adotar as seguintes medidas, imediata e cronologicamente:
a) Seguir, no que couber, o rito procedimental previsto no item 10.3 deste contrato, a
fim de que se assegure a ampla defesa e o contraditério;
b) Em ndo sendo aceitas as justificativas ofertadas pela CONTRATADA, efetuar a
rescisdo do contrato e determinar a imediata interrupgdo da execucao do objeto;
c) Executar a garantia contratual, os valores das multas e as eventuais indenizagfes
devidas a Administracdo, bem como reter os créditos decorrentes do contrato, até o
limite dos prejuizos que lhe forem causados, especialmente, aqueles decorrentes de
responsabilizagdo subsidiaria por inadimplemento de obrigagbes trabalhistas,
observando-se, para tanto, os critérios da compensacéo;
d) Por fim, efetuar o pagamento de eventual saldo remanescente em favor da
Contratada ou adotar as diligéncias necessarias a cobrancga judicial de saldo
remanescente em favor da Administracdo, conforme o caso.
11.3. ACONTRATADA declara sua anuéncia com a possibilidade de retencao de créditos

advindos deste contrato até que seja comprovada a sua regularidade fiscal e trabalhista.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

12. DAS PENALIDADES
12.1. A inexecucao total ou parcial do ajuste ensejara a aplicacédo das seguintes
sancdes ao contratado:
a) Adverténcia,;
b) Multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por
cento) multiplicadas pelo niumero de vagas ocupadas no dia em que foi

verificado o fato gerador;
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Cc) Suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento contratar
com a Administragdo Publica Estadual e Nacional direta ou indireta, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo
Plblica, em toda Federagdo, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e

“ a0

apo6s decorrido o prazo da sangao aplicada com base na alinea “c”.

12.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”; e “d” deste item, ndo sdo cumulativas

entre si, mas poderao ser aplicadas juntamente com a multa compensatéria por perdas e

danos (alinea “b”).

12.3. Quando imposta uma das sangdes previstas nas alineas “c” e “d”, a autoridade

competente submeterd sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestdo e Recursos

Humanos - SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administragéo

Pudblica Estadual.

12.4. Caso as sanc¢oes referidas no item anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretéario
de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, competir4 ao érgao promotor
do certame, por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicagédo
ou ndo das demais modalidades sancionatorias.

12.5. Confirmada a aplicacéo de quaisquer das sanc¢des administrativas previstas neste
item, competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia
no SICAF, em campo apropriado.

12.6. As sancbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as
seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer san¢do administrativa, o 6rgao promotor do
credenciamento deverd notificar o credenciado, facultando-lhe a
apresentacdo de defesa prévia,;

b) A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com
aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do credenciado
reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a
sancéo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a

contar da intimacao, exceto na hipotese de declaracdo de inidoneidade, em
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que o prazo sera de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos o0s
casos, devendo ser observadas as regras dos artigos 110, da Lei Federal n°.
8.666/93;

d) O credenciado comunicard ao 6rgédo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do ajuste,
considerando-se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentagdo, o oOrgdo promotor do credenciamento proferird deciséo
fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito
de recurso do credenciado, que devera ser exercido nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo e contera
manifestacdo prévia do 6rgdo promotor do credenciamento acerca de seu
meérito.

12.7. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao credenciado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

12.8. Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem
também a rescisao do ajuste, os valores referentes as penalidades poderao ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada.

12.9. A rescisao contratual podera ocorrer, ainda, na hipétese do item 15.8.1, quando
Nnos casos em que a suspensdo cautelar de novos encaminhamentos se prolongue
por periodo superior a 30 (trinta) dias e implique na redugéo excessiva do nimero de

acolhidos sem que haja a corre¢éo da falha no servico.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

13. DOS ADITAMENTOS
13.1. O presente contrato podera ser aditado, nas hip6teses previstas no artigos 57 e 65
da Lei n°® 8.666/93, precedido de andlise dos 6rgéos de controle, nos termos da legislacao

correspondente.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA

14. DOS RECURSOS

14.1. Recursos, representacdo ou pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do ato, nos termos do art. 109, da
Lei n°® 8.666/93 e altera¢cbes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA

15. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
15.1. A SESD designara formalmente os servidores que serdo membros da Comisséo de
Fiscalizacdo, responsavel por gerir e fiscalizar a execucdo do contrato, competindo-lhe
atestar a realizacdo dos servigos, observando as disposi¢cdes deste edital de
credenciamento e das respectivas notas fiscais, em observancia a Norma Procedimental
SCR 012 da SEGER.
15.2. A Comisséo de Fiscalizacdo sera composta por, no minimo, 03 (trés) servidores,
assegurada prioritariamente a presenca de:

a) 01 psicologo;

b) 01 assistente social.
15.3. A Contratada devera garantir acesso livre as suas dependéncias e aos seus
arquivos para os integrantes da Comissdo de Fiscalizacdo e/ou de qualquer outro
representante do Estado, desde que autorizado pela SESD.
15.4. A Comisséo de Fiscalizagdo devera avaliar a instituicdo ao menos uma vez a cada
trimestre, de forma ordindria, para aferir se a mesma esta de acordo com o0s critérios
estabelecidos neste Edital e no Contrato.
15.4.1. Poderéo ocorrer visitas da Comissao de Fiscalizacdo a qualquer tempo, de forma
extraordinaria, a depender da necessidade.
15.5. Apos a visita trimestral na entidade, a Comisséo de Fiscalizacdo devera emitir
relatério situacional no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, e encaminhar para apreciagéo
do Subsecretario de Estado de Politicas Sobre Drogas.
15.6. Ocorrendo o descumprimento de quaisquer dos aspectos previstos no contrato, a
Contratada poderd ser notificada para cumprir a adequacao, em prazo razoavel a ser
determinado pela Comisséo de Fiscalizagéo.
15.7. Nos casos em que a Contratada deixar de realizar as adequacfes no prazo
estipulado na notificagéo, ou se tais adequagdes interferirem na seguranca do acolhido e

no descumprimento de normas relativas a garantia de direitos humanos, a Comisséo de
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Fiscalizacdo devera informar ao Subsecretario de Estado de Politicas Sobre Drogas
sobre o descumprimento do contrato, mediante justificativa por escrito, podendo a
autoridade competente determinar a suspensao cautelar de encaminhamento de novos
acolhidos, até que a Contratada proceda a correcao.

15.7.1. Nos casos em que a suspensado se prolongue por periodo superior a 30 (trinta)
dias e implique na reducao excessiva do numero de acolhidos sem que haja a correcao
da falha no servico, podera ser adotado o procedimento para rescisao contratual.

15.7.2. Em casos extremos, mediante relatério fundamentado pela Comissao de
Fiscalizacao, o Subsecretério de Estado de Politicas Sobre Drogas podera determinar a
transferéncia dos acolhidos para outra entidade credenciada.

15.7.3. A suspensdo de novos encaminhamentos ndo implica na suspensdo do
pagamento nos casos em que a prestacao do servico persista.

15.7.4. A notificagdo da contratada e a suspensdo do envio de novos acolhidos nédo
dispensam a abertura de processo administrativo e a aplicacdo das sanc¢fes previstas na
Lei n° 8.666/93.

15.8. O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da entidade a fim de analisar
qualquer fato ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.

15.8.1. A auditoria “in loco” sera realizada a critério da Contratante, apés o devido ajuste

de dia e hora, ficando desde ja autorizada.
CLAUSULA DECIMA SEXTA
16. DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

16.1. Representard a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto,

(nome completo,

nacionalidade, profissédo e condicdo  juridica do representante  da
entidade)

CLAUSULA DECIMA SETIMA

17. DO FORO
17.1. Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestacao oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,

renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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17.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacéo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solugdo administrativa,
com a participagéo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios
de solucdo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°
1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e

forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

CONTRATANTE - SECRETARIO DE ESTADO DO GOVERNO

CONTRATANTE - SUBSECRETARIO DE ESTADO DE POLITICAS SOBRE DROGAS
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ANEXO Xl
EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 001/2023

ATRIBUICOES DA EQUIPE

1) ASSISTENTE SOCIAL

Requisitos: Diploma de conclusé&o de curso de graduagdo em Servigo Social, reconhecido pelo

MEC, e regularidade perante o conselho profissional de sua regiéo.

Atribuigcbes: Acolher pessoas que ingressam na entidade e seus familiares. Elaborar e
acompanhar o Plano Individual de Atendimento - PIA. Realizar atendimento individualizado para
seguimento do PIA e do plano de reinsergdo social. Acionar recursos e acompanhar as pessoas
atendidas no sentido de promover sua reinser¢do social. Coordenar e facilitar grupos
terapéuticos e de orientagdo. Articular com a rede de saude e socioassistencial o atendimento
a necessidades e demandas das pessoas acolhidas. Participar de discussfes de caso, quando
necessario. Registrar intervengfes em prontuario individual. Elaborar relatérios e outros
documentos refrentes ao acompanhamento das pessoas acolhidas. Participar de reunides de

equipe. Participar de atividades formativas ofertadas pela instituicdo ou mediante parcerias.

2) PSICOLOGO

Requisitos: Diploma de conclusédo de curso de graduacdo em Psicologia, reconhecido pelo

MEC, e regularidade perante o conselho profissional de sua regiéo.

Atribuicbes: Acolher pessoas que ingressam na entidade e seus familiares. Realizar
atendimento psicoterapéutico individualizado para as pessoas acolhidas. Coordenar e facilitar
grupos terapéuticos, psicoeducativos ou operativos. Elaborar e acompanhar o Plano Individual
de Atendimento - PIA. Articular com a rede de saude e socioassistencial o atendimento a
necessidades e demandas das pessoas acolhidas. Participar de discussdes de caso, quando
necessario. Registrar intervengbes em prontuario individual. Elaborar relatérios e outros
documentos refrentes ao acompanhamento das pessoas acolhidas. Participar de reunides de

equipe. Participar de atividades formativas ofertadas pela instituicdo ou mediante parcerias.
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3) RESPONSAVEL TECNICO

Requisitos: Diploma de conclusao de curso de graduacao na area da saude ou especializacédo
em dependéncia quimica, em curso reconhecido pelo MEC, regularidade perante o conselho
profissional de sua categoria profissional e regido.

AtribuigOes: Organizar as atividades cotidianas da entidade. Monitorar o processo terapéutico
das pessoas acolhidas. Zelar pela observancia das regulamentacg6es e do Projeto Terapéutico
Institucional da entidade. Supervisionar e apoiar a atuacdo dos monitores em dependéncia
guimica. Apoiar a equipe assistencial na condugcdo de eventuais intercorréncias.
Responsabilizar-se pela disponibilizacdo, armazenamento e dispensa das medicagdes
prescritas. Articular com a rede de salde e socioassistencial o atendimento a necessidades e
demandas das pessoas acolhidas. Participar de discussdes de caso, quando necessario.
Registrar intervengfes em prontuério individual. Participar de reunibes de equipe. Organizar,

junto com a coordenacao da entidade, atividades formativas para toda a equipe.

4) MONITOR DE DEPENDENCIA QUIMICA

Requisitos: Nivel fundamental completo e formacao basica na area de dependéncia quimica.

Atribui¢cfes: Acompanhar o processo terapéutico dos residentes, individual e coletivamente.
Auxiliar na aquisicdo de novas habilidades (inclusive socioemocionais), mediacdo de conflitos
e modos assertivos de lidar com conflitos. Atuar como referéncia de posturas e atitudes para
as pessoas acolhidas. Realizar aconselhamento de suporte. Organizar as atividades cotidianas,
primando pela divisdo equanime das responsabilidades. Acompanhar grupos de ajuda mutua.
Participar de discussdes de caso, quando necessario. Registrar intervengdes em prontuario
individual. Participar de reunides de equipe. Participar de atividades formativas ofertadas pela

instituicdo ou mediante parcerias.

5) ADMINISTRATIVO

Atribuigcbes: Preparacdo de documentos, redagdo de cartas e textos administrativos,

transcricdo de documentos e servi¢os especializados de apoio administrativo.
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6) COZINHEIRO

Atribuicbes: Organizar o setor de guarda de alimentos, zelando pelas boas préticas de
alimentagdo, no que concerne ao armazenamento, preparo e conservagdo. Assegurar a
identificacdo dos alimentos, com as devidas datas de validade. Zelar pela higiene e limpeza da
cozinha, da despensa de alimentos e do refeitério. Nao permitir a entrada de pessoas sem o
vestuario adequado no setor de preparo de alimentos. Preparar as refeicbes da entidade de

acordo com as orientacdes do profissional de nutrigdo do CAAD.
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ANEXO Xl
EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEG/SESD N° 01/2023

SEQUENCIA DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO

N° DA HABILITACAO JURIDICA
1 | Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, acompanhado de documentos de elei¢des de seus dirigentes;
2 | Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentagdo que identifique a diretoria em exercicio;
3 | Copia atualizada do Regimento Interno da institui¢do, descrevendo suas finalidades e atividades administrativas;
4 | Copia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e Cédula de Identidade do representante legal da pessoa juridica.
N° DA CAPACIDADE TECNICA-OPERACIONAL E QUALIFICAGAO TECNICA- PROFISSIONAL
5 | Formuldrio contendo proposta de acolhimento, conforme modelo especificado no ANEXO II;
6 | Comunicagdo aos 6rgdos do artigo 52 da Resolugdo n2 01 do CONAD;
7 | Cépia do Alvara Sanitdrio vigente;
g | Copia do Alvard de Funcionamento vigente;
g | Copia do Alvard do Corpo de Bombeiros vigente;
10 | Declaragdo da entidade de que ndo possui impedimento para licitar ou contratar com a Administragdo Publica (ANEXO Ill);
11 Formuldrio preenchido com Dados dos Profissionais. (ANEXO V);
12 Termo de Responsabilidade Técnica preenchido (ANEXO V1), observando a juntada dos documentos descritos no item 7.1.3.3 do Edital;
13 Projeto Terapéutico, conforme diretrizes constantes no ANEXO VIII;
14 Documentagdo que comprove o vinculo dos profissionais indicados no item 6.1, na forma indicada no item 6.2 do Edital.
N° DA REGULARIDADE FISCAL (Sede e Filial se for o caso)
15 Comprovagdo de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - (CNPJ);
Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através de Certiddo emitidapela Secretaria da Receita Federal conjuntamente com a Procuradoria
16 | Geral da Fazenda Nacional.
17 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, emitida pela Secretaria de Estado da Fazenda.
18 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, emitida pela Secretaria deFazenda do Municipio.
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, demonstrando a situagdo regular no cumprimento dos
19 | encargos instituidos por Lei.
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
20 | Trabalhistas (CNDT).
n Declaragdo da entidade de que ndo viola o disposto no inciso XXXIII, do art.72 da Constituigdo Federal. (ANEXO V).
N° DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Balango patrimonial e Demonstracdo Contabeis do ultimo exercicio social e comprovagdo da boa situagdo financeira da CT, na forma das
22 | alineas “a@” e “b”do item 7.1.5 do Edital.
Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade
23 | definida noinstrumento.
N° DO COMPUTADOR E DA INTERNET
24 | Comprovante da disponibilidade de computadores para acolhidos com servico de internet, podendo ser fotografias ou notas fiscais dos

equipamentos e dos servigos de internet.
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